Margarita Urrea Fontealba

Administracion de Empresa Técnico Nivel Medio
27 de julio de 1997
Chilena, Soltero Rut: 19.608.308-1
Teléfono: + 56944532847
e-mail: fontealba.urrea@gmail.com
Direccién: Archipiélago # 1397, Cerrillos
Disponibilidad inmediata

FORMACION ACADEMICA:

2004-2011 Primero a Octavo
Colegio Campos De Maipu
2012-2015 Primero a Cuarto Medio
Politécnico Aleman Albert Einstein
2017 Segundo Ao Danza Y Coreografia
Universidad Uniacc
2019 Administracion de empresa

Duoc UC Plaza Oeste

+* Cursos Contable Sence +Capaz

EXPERIENCIA LABORAL

Practica Profesional Sky Chefs afio 2015 — 2016

Cargo ocupado  Asistente Administrativo

Tareas realizadas: Revisién de documentacién (facturas, boletas)
Confeccidn de informes diarios.
Digitacion de documentos.

Promotora campafias electorales afio 2012 y 2016
Cargo ocupado Transmisor de informacién y comunicacién

Tareas realizadas: Informar a la comunidad de los nuevos proyectos del municipio y los requisitos
Que deben tener, entregando informacion de candidatos politicos de la comuna.

Rental tienda Ski ahorro afio 2017

Cargo ocupado  Atencién al cliente

Tareas realizadas: Organizar y realizar listado de pasajeros.
Distribuir el arriendo de ski y prendas de vestir.


mailto:fontealba.urrea@gmail.com

Synergo Action Center 2018

Cargo ocupado  Atencion al cliente

Tareas realizadas: Televentas de compafiia Wom.
Encargada de realizar back office.
Digitacion de documentacion de clientes.
Seguimiento de ventas.

Gestion Global 2018-2019
Cargo ocupado: Administrativo contable
Tareas realizadas: Archivar y ordenar documentacion contables, realizar libros de compras.

Referencia: José Obreque (Senior) cel.+569 95137760

Clinica de estética Pura belleza 2019-2020

Cargo ocupado: Recepcionista Atencion al cliente

Tareas realizadas: Agendar reuniones, encargada de pagos bancarios y municipales,
Cuadre del libro de compra contra Sll. Orden de la documentacion de
la empresa.

OBJETIVO PROFESIONAL

Poder integrarme en una empresa, con expectativas de crecimiento, donde mis habilidades se
puedan desarrollar y ser un gran aporte.



