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Formación académica  
  

  

Enseñanza básica completa (2003-2010)  : Colegio San Marcelino Champagnat.  

  

     Enseñanza media                (2011-2015)    : Colegio San Marcelino Champagnat, Técnico en                         

administración.  

Enseñansa superior 3er año                      : Ingenieria en Administracion de empresas   

                 Universidad Andres Bello.  

  

  
  
  

Desempeños  
  

  

 Desempeños y logros  : Rapidez en el manejo del teclado.  
: Uso eficaz de Microsoft Excel y Word.  

: Proactivo y responsable.   

: Fuertes Conocimientos contables y analisis de cuentas.  

  
  
  

Conocimientos  
  

 Área   : Recursos Humanos: conocimientos técnicos.  

         : Computacional, nivel Avanzado     

  : Contabilidad técnica  

   : Investigación de mercado: conocimientos técnicos.  

   : Normativa comercial y tributaria: conocimientos técnicos.  

   : Servicio al cliente: conocimientos técnicos.  

   : Gestión de pequeñas empresas: conocimientos técnicos.  

   : Comercio exterior: conocimientos técnicos.  
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Practica técnico profesional      
en RRH, Sonda S.A  

  

Managed Device services   
              Sonda S.A  
(Administrativo cartera de   

             Clientes y facturación)  

 

 

 

 

 

      
• Control y gestión de contratos de trabajos, 

anexos de contrato y reordenamiento de estas 
para Sonda S.A y Quintec S.A.  

  

• Manejo eficaz y proactivo de sistemas 
operativos tales como CIP, Moebius y Fin700 
comercial.  

• Manejo y control del ciclo completo de 
arriendo.  

• Excelente uso de Microsoft Excel y Word.  
• Cursos online de “Atención al cliente”, 

“Incentivar compras del cliente”, “Negociación 
personalizada de arriendo con clientes” y “Uso 
eficaz del tiempo de trabajo y ladrones de 
tiempo”.  

• Adaptación a norma ISO 2000.  
• Uso del tiempo en reuniones con clientes de 

manera operante, competente y asertiva.  

• Control de procedimiento comercial gerencia de 
ventas.   

• Control de stock de productos inventariarles y 
no inventariarles.  

• Regulación de precios de compras del área de 
abastecimiento.  

• Ingreso de facturas de compras al sistema.  
• Análisis, control y regulación de las cuentas 

contables del sistema Softland.  

• Control de facturas de ventas emitidas por el 
área de facturación y análisis de ventas.  

• Realización de informes tributarios para 
presentarlos en SII.  

• Responsable de cuadre libro RCV interno para 
cuadre y presentación de IVA.  

• Control y hechos económicos de PAYROLL  

   

• Sonda    Marcelo Gómez, Jefe practica técnico profesional    ( +56 9 334 0002 ).  

• Sonda    Claudia Cabezas, Jefa Managed Device Service  (+56 9 7332 9661).  

• Aramark    Evelyn Vásquez, Líder área Contabilidad Aramark Chile (+56 9 8157 2394). 

Analista Contable 

Ofimundo 

Análisis contable e ingreso 

facturas de compra y venta 

Aramark 

2017 - 2018 

2018 - 2020 


