
	
	

BEATRIZ	BUDIC	BAEZA	 
PEDRALES 01850 – HACIENDA CONQUISTADORES –  LA FLORIDA  

CELULAR: 9 8626 0306 / E-MAIL: beatrizbudic@hotmail.com  
  
 
 
 
   
ANTECEDENTES LABORALES    
 
 
CENTRO MEDICO Y DENTAL VITALDENT LTDA.              :SECRETARIA RECEPCIONISTA Y CAJERA 
                      Enero 2017 – Septiembre 2019 
   
CONST. E INMOBILIAIRIA INVERSPAIN                             :SECRETARIA EJECUTIVA                                                                
             Febrero 2013 – Diciembre 2016     
                                              
FARAGGI GLOBAL RISK                                                      :PRELIQUIDADORA SINIESTROS DEPTO. SEGUROS                                    

MASIVOS, CESANTIA Y FRAUDES (IN SITU BANCO                          
SANTANDER OF. CENTRAL) 

                   Marzo – Diciembre 2012  
   
INTERNEXT S.A.                   :ANALISTA DE SISTEMAS   

                                                                                PROYECTO LOD (LIBRO DE OBRAS DIGITALES)  
                    FIRMAS ELECTRONICAS  
                    Junio 2011 – Diciembre 2011  

     
SILMAC S.A.                  :SECRETARIA EJECUTIVA ATENCION A CLIENTES  

                   Enero 2007 – Abril 2011  
                   
DELTA COMUNICACIONES LTDA.                                     :SECRETARIA GERENCIA GENERAL  

                   Enero 2004 – Noviembre 2006 
  
EASYMAIL CHILE S.A.                  :SECRETARIA GERENCIA GENERAL  

                    Marzo 1998 – Octubre 2003  
  
MACO I.C.S.A                   :SECRETARIA EJECUTIVA DEPTO. DE IMPORTACIONES  

                   Junio 1991 – Diciembre 1997  
  
IMEL CHILE S.A                   :EJECUTIVA DE VENTAS  

       Febrero 1985 – Noviembre 1990  
  
COX Y CIA. LTDA                   :PROMOTORA EVENTOS ESPECIALES  

       Noviembre 1983 – Diciembre 1985  
 
 
  

    
ANTECEDENTES DE ESTUDIO  
 
ENSEÑANZA MEDIA                   :NSTITUTO COMERCIAL N°3  

        Especialidad “Secretariado Administrativo”  
        (1975 – 1979)  

  
ENSEÑANZA BASICA                    :ESCUELA REPUBLICA DE MEXICO  

         (1966 -1974)  
  
TITULO                     :SECRETARIA ADMINISTRATIVA  

        (1979) 
 
 
 
 



SEMINARIOS Y TALLERES  
  
MACO I.C.S.A. (1992) 
- TALLER DE COMUNICACIÓN ORGANIZACIONAL   
          
  
PRICE WATERHOUSE (1985) 
- INTRODUCCION A LA COMPUTACION  
- PROGRAMACION EN BASIC IBM/PC   
- MANEJO PROCESADORES DE TEXTOS IBM/PC   
  
BANCO DE SANTIAGO (1980) 
- PRACTICA PROFESIONAL EN CENTRO DE DACTILOGRAFIA Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS 

                            
   
    
CONOCIMIENTOS COMPUTACIONALES  
  
SOFTWARE Y TECNOLOGIAS    : WINDOWS PROFESSIONAL NIVEL USUARIO  
  
  
  
ANTECEDENTES PERSONALES  
NACIONALIDAD                                                                       :CHILENA  
FECHA DE NACIMIENTO                                                        :28 ABRIL 1971  
ESTADO CIVIL                       :CASADA  
RUT                              :9.407.270-0  
LICENCIA DE CONDUCIR                      :CLASE B VEHICULO PROPIO    
DISPONIBILIDAD                                                                     :INMEDIATA 
PRETENSIONES DE RENTA      :$ 500.000 LIQUIDOS O A CONVENIR 
  
   
  
  
  
  
SANTIAGO, MARZO 2020 
  
  
  
	


