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DISPONIBILIDAD INMEDIATA 
 

I. PRESENTACIÓN 
 

Cajera Bancaria, Administrativa - gran capacidad para trabajar en equipo y bajo 

presión con conocimientos Administración, Caja, atención clientes, además tiene 

amplia experiencia en el área de telecomunicaciones ya desempeñado funciones 

tanto como en Departamentos asistente de ventas, atención clientes, recaudación 

por más de ocho años en empresa de telecomunicaciones Multicom Maulé S.A. 

 

II. ANTECEDENTES ACADÉMICOS 

 
Enseñanza Básica   
Básico Colegio Providencia Linares 
 
Enseñanza Media  
Liceo María Auxiliadora Linares 
Especialidad: Secretariado 
 

III. OTROS ANTECEDENTES  

 
1. Cursos: 

 
- 2013: Atención Clientes – Copeval, Talca 
- 2011: Cajero Bancario – Centro de Capacitación UNEC, Talca 

 
2. Conocimientos: 
 
 

- Operador Computacional: Programas; Word, Excel, power, Publisher, 
Internet, Scanners, etc.  
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IV. EXPERIENCIA LABORAL 
EMPRESA DE SERVICIOS TRANSITORIOS “M&G GROUP” 

           Contrato a plazo de febrero - abril 2020 
           Ruta del Maule Sociedad Concesionaria “ISA” 
           Área Administrativa – apoyo para nuevo programa vial Icaro 

 
 
TV. CABLE LONCOMILLA Y MULTICOM MAULE S.A 

            Empresa de Telecomunicaciones – San Javier y Linares 
            Agosto 2011– noviembre 2019 
            Cajera Administrativa, Atención Clientes, Encargada Sucursal, Asistente de    
            Ventas, Varios.             
 
            TEMPOLAVORO 
             Mayo- junio 2011 
             Practica: Banco CrediChile, Linares 
             Área: Caja a Cargo de Jefe Operaciones y Tesorero Don Juan Méndez 
 
            Mayo a agosto 2011 
            Cajera Banco BBVA, Linares 
            Asesorada por Don Guillermo Llevenes 
            Cajera en Banco Paris Linares 
 
            CENTRO DE INTERNET “Internet Linares” 
            Marzo 2007 –diciembre 2010 
            Atención de Público, Digitación de Documentos, Cajera, Encargada de 
            Local, Mantención de Libros de compra y venta. 
 
            COMERCIAL ARIBA LTDA. “Linares Ubicado Terminal de Buses de Linares”                                                                     
            2004-2006 
            Administradora, Cajera, Mantención de Libros de compra y venta. 
            Trámites Legales; Inspección del Trabajo, SII y Otros 
            Documentos en Generales; Contratos, Finiquitos, Cargas Familiares. 
               
 
 

 
 

 

 


