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  Graneros, Sexta Región
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cmatusmarchant@gmail.com

Matus Marchant
Cynthia Tamara   
+569 34026624



Administradora de Empresa Financiera, con mas de dos año de experiencia en administración y Recursos Humanos, Me atrae la gestión de personal ya que considero que es el éxito de una empresa.



· Trabajo Bajo Presión 
· Buena capacidad para adaptarse a los cambios 
· Facilidad el trabajo en equipo
· Persistencia y constancia para obtener los resultados deseados
COMPETENCIAS

Software : Excel, Word, Power Point

Inglés


Colegio Hernán Olguín Maibe Graneros, VI Región
Básica

2015 - 2015
2011 - 2014
Media
ole, lycée ou collège
Instituto Santa Teresa de Los Andes
EDUCACIÓN

2010

Graneros, VI Región


Graneros, VI Región



Escuela de Aprendices, Procesos derivados de la Leche
Rancagua, VI Región


Curso en Duoc UC

Instituto Bancario Guillermo Subercaseaux

Técnico Administración de Empresa Financiera
Rancagua, VI Región

2016 - 2017

Instituto Bancario Guillermo Subercaseaux
Ingeniería Administración de Empresa Financiera (Egresada, Proceso de Titulación)
Rancagua, VI Región

2018 - 2019

Corporación de la Cultura y las Artes de la Ilustre Municipalidad de Rancagua
Rancagua

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Nov. 2018 – A la Fecha

· Encargada de Remuneración, Pago imposiciones
· Realización de Contrato con Código del trabajo y Honorarios, más contrato de Mantención de las empresas.
· Realización de Finiquitos
· Coordinar Vacaciones, permisos, y Horas Extras de cada Funcionario.
· Gestionar Y coordinar pedidos de Administración
· Supervisar Aseo y Boletería Turnos y Pautas.
· 
Asistente Administración y Recursos Humanos





Del Real Autos S.A

Asistente Técnica de Operaciones
Rancagua

Junio 2018 – Octubre 2018. 

· Planificar y Archivar documentación (permiso de circulación, Soap)
· Coordinar Fecha de entrega de cada Maquinaría
· Realización Guía de Despacho


Abril 2018 – Mayo 2018. 

Salesland
Rancagua

Promotora Tarjeta de Crédito

· Atender a cada cliente con la solicitud de Tarjeta de Crédito

Agosto 2016 – Abril 2018. 20XX

Rancagua

Falabella

Cajera.
· Atender al Cliente con su requerimiento o duda.
· Otorgar Avances y Súper Avances 



Rancagua

Empresa Arriendo de maquinaria OROCUP
Enero 2018 – Febrero 2018 

Alumna en Práctica

· Inventario de repuesto
· actualizar patentes y Permiso de Circulación de Maquinarias

Febrero 2016 – Junio 2016
Nestlé

Operario General
Graneros, Sexta Región


· Realizar promociones
· Gestionar pedidos
· Participante directamente en el proceso de producción
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Decreto Exento N’ 375 el

CERTIFICADO DE TiTULO

Certifico que con fecha 19 de Marzo _de 2018

se confiere a Dofia Cynthia Tamara Matus Marchant -

Rut 19.016.644-9

el Titulo de Técnico en Administracion de
Empresas Financieras

siendo aprobada con Distincidn y calificacion 5,1 (cinco, uno)

seguin constaen Rol N° 12435 del Registro General de Titulos de esta Institucion.

Extendido para acreditar la posesion del Titulo respectivo.

Santiago, 22  de Junio

Prorrectora

www.isubercaseaux.ci
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