
 
 

 
 

PERFIL PROFESIONAL 
Profesional en la especialidad de Contaduría Pública con más de 3 años de experiencia 
laboral en Venezuela y otros 6 meses dentro del país. Habilidades en el manejo de archivos, 
redacción, Organización de documentos, Facturación, manejo de caja Chica, Libros 
Contables (Diario, Mayor e Inventario), análisis de Cuentas, Libros Auxiliares (compras y 
Ventas), Conciliación Bancaria, Conocimiento de Declaración de Impuestos Valor 
Agregado (IVA), cierre anual, declaración sobre el ISRL y conocimiento en recursos 
humanos RRHH (liquidación, finiquitos, logística). De igual manera conocimientos en el 
manejo de sistemas administrativos-contables, entre los que resalta: Profit Plus (Similar a 
softland) y sistema Saint contable. 
 
Además, cuento con la experiencia en recepción y distribución de Documentos de 
Archivos, Atención al Cliente y en cargos del área de Administración. 
 

FORMACIÓN ACADEMICA 
Universidad Nacional Experimental de los Llanos de Occidente 
“Ezequiel Zamora” 2009-2011 
Título: T.S.U. Contaduría 

 
 Universidad Nacional Experimental los Llanos de Occidente 
“Ezequiel Zamora”2012-2014 
Título: Lcda. Contaduría Publica 

 
OTROS ESTUDIOS 

 
- DIVISION DE PREPARACION A LA COMUNIDAD ANTE 
EMERGENCIA Y DESASTRE. Seguridad y Salud Laboral Año2009 
 
- SERVICIO AUTONOMO DE CONTRALORIA SANITARIA. Curso de 
manipulación de Alimentos Año2009. 
 
- Colegió de Médicos. Jornadas Científicas de la cátedra Libre del Dr. 
Ezio Valero Moreno. Fecha 21 – 22 / 06 / 2004 
 
- Instituto Comercial Bolivariano. Visitador Médico Fecha: 22/05/2004 al 
29/01/2005 
 
- Seminario hacia una Gerencia Farmacéutica en el siglo XXI. Año 
Noviembre 2.004. 
 
- FUNDACITE Mérida Microsoft Word 2000 Año 2002 
 
- FUNDAITE Mérida. Microsoft Excel 2000 Año 2002 
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CORREO ELECTRÓNICO: dayanortiz1@gmail.com 
TELEFONO: +56 9 53374220 

DIRECCIÓN: San Nicolás 950 apartamento 814 comuna San miguel Región 
Metropolitana 



 
IDIOMAS 

 
Español – Nativo 
Inglés – Nivel Básico 
Inglés Técnico – Nivel Básico 
 

EXPERIENCIA LABORAL EN EL PAIS 
 

- Operario (mayo 2020- Actualmente) Recursos Externos LTDA RECEX (CHILE) 
Soporte Servicio al almacén, brindando apoyo y soluciones constante a la Empresa Soprole  
 
Habilidades 
Poseo capacidades tales como auto control, escuchar, sentido de compromiso y creatividad 
en cada una de las actividades que desempeño, siempre en actitud de aprendizaje y realizar 
las cosas de mejor manera posible. De igual modo, me caracterizo por manejar buenas 
relaciones personales, tanto a nivel laboral, como social y muestro valores de honestidad, 
lealtad, colaboración y responsabilidad.   
 
 
Destrezas 
Responsable, capacidad para trabajar en equipo y bajo presión, búsqueda de solución de 
problemas, proactivo, disponibilidad para aprender en otra área según sea necesario. 
Disponibilidad inmediata para trabajar. 
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