Andrea Marcela Baréon Toro

F. Nacimiento: 18 enero 1979

Nacionalidad: Colombiana

Avda. Julio Buschmann 2340, Block A06, Depto 42

Tel: +56 965 18 4120
Email: andreabaront@gmail.com

ESTUDIOS
Aiio TECNOLOGA NEGOCIACION INTERNACIONAL
Medellin - Colombia Universidad SENA — COLOMBIA (2017-2019)
Aiio ABOGACIA (INCOMPLETO)
Medellin - Colombia Universidad de Medellin- COLOMBIA (1996-1999)
Idiomas: Espaiol: Natal
Ingles: Medio

Programas manejados: \Word, Excel, PowerPoint, programas de facturacion SII

EXPERIENCIA LABORAL

ENE.2020- JUN.2020 CENTRO DE EVENTOS TERRAZAS DE CENTENARIO.
Temuco, Chile Encargada General — Administrativa, facturacion, Atencion
clientes, resolucion de conflictos, manejo personal, compras ventas, pago proveedores,
Cotizaciones, presupuestos.

ENE.2016- ENE.2017 IMPORTADORA DE CAFE “COFFEE DELIVERY”.
Osorno, Chile Pyme Personal, Importacion de café.

ENE.2013- JUN.2013 CENTRO DE EVENTOS TERRAZAS DE CENTENARIO.
Temuco, Chile Encargada General — Administrativa, facturacion, Atencion
clientes, resolucion de conflictos, manejo personal, compras ventas, pago proveedores,
Cotizaciones, presupuestos.

JUL. 2007- OCT. 2012 PROFESIONALES ASESORES S.A.
Medellin, Colombia Administrativa, secretaria.

JUL.2003 — JUN 2007 SOLUCIONES JURIDICAS S.A.
Medellin, Colombia Administrativa

FEB. 1997 — DIC.2002 OSTAUDELAFONT & SALDARRIAGA ASESORES
Medillin, Colombia Administrativa, secretaria y auditora.




REFERENCIAS LABORALES

FEDERICO CAMPOS ROSAS

CENTRO D’EVENTOS TERRAZAS DE CENTENARIO
GERENTE

Teléfono: 56 996428989 (Chile)

DRA. CLAUDIA ELENA SALDARRIAGA ENAO
OSTAUDELAFONT & SALDARRIAGA ASESORES
GERENTE Y ABOGADA

Teléfono 57 43140343 (Colombia)

CARLOS ANDRES VARGAS GARCIA
SOLUCIONES JURIDICAS S.A
DIRECTOR

Teléfono: 57 3122880421 (Colombia)

REFERENCIAS PERSONALES

MARIA CECILIA ACUNA
JEFE LOCAL LAPIZ LOPEZ, OSORNO
Teléfono: 99 942 8841

ANDRES PACHECO
GERENTE FEPACH, Asesorias Agricolas y Forestales. OSORNO.
Teléfono: 99 451 7508

MONZERRAT LOAIZA RUIZ
SEREMI SALUD, OSORNO
Teléfono: 95 126 5336




FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES

ACTUALMENTE, Curso de ASISTENTE ADMINISTRATIVO, Mencion RRHH, 40 horas (Becas Chile Chile
Capacitacitacion Laboral SPA.)

CENTRO DE DESARROLLO DE NEGOCIOS -OSORNO CHILE

Seminario: Osorno Exporta. 7 de septiembre de 2016, Osorno Chile.

Evento: Sofiadores para Osorno #Pitch 16 de mayo 2016, Osorno Chile

Seminario: Mujeres Lideres para el Sur de Chile. 6 de mayo 2016, Osorno Chile.
Seminario: Disefio y Marketing digital. 28 de abril 2016, Osorno Chile.

Seminario: Normativas para alimentos Saludables. 29 de marzo 2016, Osorno Chile.
Charla: Facturacion Electrénica. 17 de marzo 2016, Osorno Chile.

Charla: Actitud para emprender. 15 de Marzo 2016, Osorno Chile.

Charla: Promocién en Redes Sociales 11 de Marzo 2016, Osorno Chile.

Charla : Marketing “cémo llegar al cliente “ 8 de Marzo 2016, Osorno Chile

Taller: Elaboracién Plan de Negocios. Febrero 2016, Osorno Chile.

SERVICION NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)

Curso “Salud ocupacional y seguridad industrial” Noviembre 2007, Medellin Colombia.

Curso “Administracion en Recursos Humanos” Noviembre 2007, Medellin Colombia.




CUALIDADES Y CARACTERISTICAS.

e Capacidad de crear estrategias de trabajo.

e Trabajo bajo el logro de metas y objetivos.

* Profesional proactivo.

e Responsabilidad en las funciones encomendadas.

* Capacidad y facilidad para aprender, desempeiiar tareas.

e Excelente expresién oral y escrita.

* Manejo de programas basicos de computacion.

* Capacidad de comunicacion.

e Buen manejo de documentacion y archivo.

* Manejo de sistemas de informacion aplicadas a mi experiencia laboral

OTROS

Disponibilidad inmediata, para trabajar en Temuco y Osorno.

Postula, cargos administravos, Atencién Cliente.

Pretensiones de renta, acorde al mercado.



