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Ixchell Andreina Corro

Asistente Contable

Perfil

Experiencia en procesos administrativos y contables, manejo paquetes
office y software contable, conocimientos en facturacidn, analisis de
cuentas, conciliacién bancaria, pago a proveedores, contabilizacion de
rendiciones, reembolsos, fondos por rendir, honorarios; redaccién de
informes a la gerencia, atencién personal y telefénica de clientes.

Experiencia laboral

SupervisoradetiendaBarbizonenVonDuch, S.A., Las Condes, Chile
Octubre 2018 — Presente

Actividades: elaborar estrategias de venta para alcanzar los objetivos,
atencién y asesoramiento al cliente, manejo de programa administrativo,
emision de reportes de venta, manejo de indicadores de gestidn, control
y toma fisica de inventarios, recepcion y reposicion de mercaderia,
elaboracion de boletas, notas de crédito, arqueo y revision de caja.

Analistaen AdministracionyFinanzas enlnvermall, S.A., Ciudad
Bolivar, Venezuela

Febrero 2017 — abril 2018

Actividades: conciliacién bancaria, control de cuentas por pagar,
registro oportuno de la contabilidad en software contable, declarar
impuestos mensuales, elaborarinformes contablesyfinancieros, contactoa
proveedores, preparar drdenes de compra, calcular sueldos y prestaciones
sociales, redactar cartas, manejo del correo electrénico y ordenar archivos.

Asistente Contable enOficinacontable OsoriaVelasquez & Asociados,
Ciudad Bolivar, Venezuela

Agosto 2016 — diciembre 2016

Actividades: atencién telefénica y personal con los clientes, declaraciones
tributarias, registro de la contabilidad en soportes informaticos y en
libros legales de contabilidad, apoyo general al departamento de
contabilidad.

Educacién

LicenciadaenContaduriaPublica, Universidad Nacional Experimental
de Guayana, Ciudad Bolivar, Venezuela
2013 — 2017

Bachiller enCiencias, Unidad Educativa Colegio Huyapari, Ciudad
Bolivar, Venezuela
2009 — 2013

Cursos

Rentaparatrabajadores dependienteseindependientes, Serviciode
Impuestos Internos
2020 — 2020

Asistente Contable, Capacitarte Chile
2020 — 2020

Referencias

Johelis Maldonado de eco-logica.cl
johejera885@gmail.com - +56 9 94715867

Detalles

San Pablo 1503, Santiago Centro,
RM, Chile, 9 56622963
ixchellcorrobasanta@gmail.com

RUT:
26.541.497-4

Nacionalidad
venezolana

Competencias
Dominio de paquetes ofimaticos
(Word, Excel)

Capacidad de trabajar en
equipo

Iniciativa

Adaptabilidad

Sentido de Responsabilidad

Capacidad de superaciony
aprendizaje

Organizacion y planificacién de
actividades
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