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CURRICULUM VITAE

Informacidén Personal

RUT: 26.982.094-2

Direccién: Millaguhe 391- Maipu

Teléfonos: +56986661651

Correo electrénico: _martinezanamaria4@gmail.com

Formacion Académica

30/11/2019 —28/12/2019. Curso Cajero Bancario UPGRADE CAPACITACION.
2008-2011. Instituto Universitario Privada Antonio José de Sucre. T.S.U. Riesgos y Seguros; Mencion Administrador
Experiencia Profesional

Multiservicios e Ingeniera CARDI ( Marzo 2020) Municipalidad de Transito Providencia: Cargo: Atencion al cliente:
Digitalizacion de renovacién de Permisos de Circulacion

Multiservicios e Ingeniera CARDI ( Mayo 2020) Jardin Infantil Servicio Salud Metropolitano Oriente: Cargo: Recepcionista

Libreria IL Gattonero Spa ( Diciembre 2018 — Septiembre 2019)

Cargo: Cajera. Objetivo: Atender clientes, colaborar con el orden y la limpieza, reponer, hacer inventarios, cobranzas, facturacion
(emision de boletas), cuadratura de caja chica.

Seguros Horizonte, S.A. (Julio 2016 Octubre 2018). Cargo: Analista Integral. Objetivo: Garantizar el éptimo funcionamiento de
todas las actividades relacionadas con la gestidn de suscripcién de pdlizas y reclamos personas y vehiculo, archivo, atencién al cliente
logrando la maxima satisfaccion de los clientes y mejoramiento continuo de todas mis actividades.

Seguros Caroni, S.A (2013 - 2016). Cargo: Analista Técnico |. Objetivo: Garantizar el 6ptimo funcionamiento de todas las actividades
relacionadas con la gestidn de suscripcion de pdlizas y reclamos (personas y vehiculo), recepcidn, Archivo, asi como también cotizando
todo los relacionado en vehiculo, personas y patrimoniales logrando la maxima satisfaccion de los clientes y mejoramiento continuo de
todas mis actividades.

Suramericana de Inversiones, C.A (2005 - 2013). Cargo: Asistente Administrativo. Objetivo: Garantizar el 6ptimo funcionamiento
de todas las actividades relacionadas con la gestion Administrativa (Atencion al cliente, Cobranzas, Facturacion, Emision de podliza,
Reclamos, Recepcidn, Archivos, depdsitos bancarios, todo lo relacionado a la parte contable de la empresa, sus tributos y contribuciones,
logrando la maxima satisfaccion de los clientes y mejoramiento continuo de todas mis actividades.

Profeca, C.A. (2000 - 2005). Cargo: Asistente Administrativo. Objetivo: Garantizar el 6ptimo funcionamiento de todas las actividades
relacionadas con la gestion Administrativa (Cobranzas, Facturacion, Presupuesto, Atencidn al Cliente, Archivo, redaccién de documentos
todo lo relacionado a la parte contable de la empresa, sus tributos y contribuciones, logrando la maxima satisfaccion de los clientes y
mejoramiento continuo de todas mis actividades.

Servimaca, C.A. (1997 - 1999). Cargo: secretaria recepcionista. Objetivo: Garantizar el dptimo funcionamiento de todas las
actividades relacionadas con la gestién Administrativa (Cobranzas, Facturacién, Presupuesto, Atencién al Cliente, Archivo, depdsitos
bancarios, redaccién de documentos todo lo relacionado a la parte contable de la empresa, sus tributos y contribuciones, logrando la
maxima satisfaccidon de los clientes y mejoramiento continuo de todas mis actividades.

Informacién Adicional

Técnicas de oficina (form). Instituto Nacional de Cooperacion Educativa (INCE). Venezuela- Falcon

Atencion al publico. Instituto Nacional de Cooperacién Educativa (INCE). Venezuela- Falcon  Relaciones publicas. Instituto
Nacional de Cooperacidon Educativa (INCE). Venezuela- Falcén v/ Secretariado computarizado. Centro de Computacién 2000.
Venezuela- Falcon.

Asistente aduanero. Consultores Asociados de Empresas Venezolanas. Venezuela- Falcén.



ADIESTRAMIENOS Y HABILIDADES

Manejo de los paquetes computacionales: Microsoft Office 2016. Word, Excel, Power Point, Publisher; herramientas de Internet y
redes sociales.

CUALIDADES

Proactiva, Responsable y Capacidad de trabajo en equipo.



