LESLY NICOL
GUZMAN ALFARO

Contador General

Santiago de Chile, Regién Metropolitana
lguzman.gus@gmail.com

+56 9 42713584

Dispuesto a trasladarse a: cualquier parte

EXPERIENCIA LABORAL

Contador General

Socomisch y Cia Ltda - Santiago de Chile, Region Metropolitana
junio 2020 - Actualmente

Actualmente reemplazo por licencia médica.
Ingreso de partidas contables, conciliaciones bancarias, EEFF, administracion de RRHH.
Confeccion F29, F50 libro de remuneraciones, declaracion y pago de imposiciones.

Contador

Montt Consultores - Santiago de Chile, Regién Metropolitana
2015 - febrero 2020

Digitacion y contabilizacion facturas de compras, ventas, boletas de honorarios, centralizacion de remuneraciones,
conciliaciones bancarias, cierres mensuales, balance, estados financieros.

Generacién de informes como; registros de ventas, compras, honorarios, remuneraciones analizadas, incluyendo
liquidaciones de sueldo planilla de cotizaciones previsionales con analisis, emisién de balances, andlisis de libros mayores
en general.

Confeccion declaracion mensual, declaraciones juradas segun la obligatoriedad del caso.

Tramites en SlI, Municipalidades y TGR

Asesorias a clientes en materia contable.

Contador General

Kennel Club de Chile - Santiago de Chile, Region Metropolitana

2012 - 2015

Encargada de toda la contabilidad reportando lo necesario al Contador Auditor externo para su revision, emision de pagos,

control de cuotas sociales, conciliaciones bancarias, facturacion y cobranzas.
Analisis de cuentas.

Administrativa Contable

Mercosobre Ltda - Santiago de Chile, Region Metropolitana
2010 - 2012

Encargada de remuneraciones, contabilidad completa de la empresa bajo supervision del Contador Auditor.
Encargada del departamento Facturacion y Cobranzas



mailto:lguzman.gus@gmail.com

Secretaria Contable

Barbara Larenas Fuenzalida - San Rafael, Maule
2008 - 2010

Manejo de contabilidad en libros, caja chica, recaudacién de turnos, confeccién de impuestos. empece mi campo laboral

EDUCACION YFORMACION

Licenciatura en curso o abandonada en Contador Auditor
Instituto Profesional Esucomex - Santiago de Chile, Regién Metropolitana
marzo 2020 - Actualmente

Técnico nivel superior terminado en Contador General
Instituto Profesional Esucomex - Santiago de Chile, Regién Metropolitana
abril 2017 - diciembre 2019

Secundaria terminada en Contabilidad
Centro Integral de Educacion Talca - Talca, Maule
marzo 2003 - diciembre 2006

Secundaria terminada

Centro Integral

HABILIDADES YCONOCIMIENTOS

Softland ERP: Realizar la administracion contable financiera de la empresa, proyecciones de presupuestos de cajay
operaciones, realizar conciliacién bancaria, controlar nuestros centros de costos y detalles de gastos, ademas de poder
conocer nuestra contabilidad por areas de negocio, controlar en forma oportuna nuestras cuentas contables a través de
auxiliares. Con manejo en sus diferentes modulos como: Contabilidad y Presupuesto, Inventario y Facturacion, Cuenta
corriente proveedores y tesoreria, remuneraciones y ventas. Dentro de mis funciones ¢ Creacion de empresas. ¢
Preparacion del sistema para comenzar a utilizarlo. « Ingreso de parametros. * Ingreso de tablas. « Concepto de plan de
cuentas. * Ingreso de plan de cuentas a sus atributos. ¢ Ingreso de saldos de apertura. * Ingreso de comprobantes
contables. « Confeccidon de comprobante contable. ¢« Conciliacién bancaria. « Informes y consultas del sistema. * Libros
legales. * Balance tributario, estado de resultado, centro de costos. * Consulta de saldo. * Cierre de afio. * Generacion
nuevo periodo contable ¢ Creacion de usuarios. * Respaldo informacion. (10 afios 0 mas), Redes Sociales, Informatica
bésica, Atencion al Cliente, Liquidacién de Nomina



OTROS DATOS DE INTERES

Referencias
Montt Consultores

Ester Balcazar (jefe directo area contabilidad 2015 - 2018)
fono: 9-94942892

Montt Consultores

Adrian Garcés - Supervisor Contable
Fono: 942173008

Fijo: 225446800

Montt Consultores

Katherine Labra - Supervisora Contable
Fono: 930864031

Fijo: 225446800

Mercosobre Ltda
Kennel Club de Chile Ménica Zapata (Contador)

Fono: 950075510

Mercosobre Ltda
Iver Carbajal (Contador Auditor)
Fono: (2) 5544423



