
Diana Mariel Hernández Camarán
Perfil Profesional
Joven  responsable, organizada, pro activa, sociable, con vocación de
servicio, diligente, puntual, con capacidad de persuasión, buena aprendiz
e intuitiva.

Mi objetivo laboral radica en la posibilidad de encontrar una empresa
estable en la que crecer profesionalmente, con el compromiso de un
trabajador leal y vinculado al trabajo en equipo

Experiencia en gestiones administrativas: redacción de documentos,
gestión de cotización, elaboración de Balance, registro de ingreso y
gastos, guestión de agenda personal y comercial, manejo de caja chica,
emisión de facturas y boletas por plataforma de SII.

Otros
Conocimientos

- Manejo de Agenda
personales y de
empresas.
- Dominio de Paquete
Microsoft ( Word, Excel,
Power Point, Outlook)
- Manejo de redes
sociales (Facebook,
YouTube, Instagram).

Referencias
Personales

- Luis Antonio Henriquez
Productor Técnico de Teatro
Teléfono móvil: +56 9 8606 6435

- Maria Jose Alarcon
Prevencionista de Riesgos
Teléfono Movil: +56 9 6837 4406

Experiencia Laboral

Comercial Caupolican Ltda (Teatro Teleton) (Septiembre 2017 –
Enero 2020).

Productora: coordinar logística de evento, solicitar cotizaciones de venue y
producción técnica, manejo de caja chica, coordinar con proveedores, manejo de
agenda de eventos, cotización y compra de pasajes aéreos,

Secretaria Administrativa
Funciones de cargo: Coordinar agenda de teatro y de Gerente Administrativo,
Manejo de personal, pagos a proveedores, cobros a productores, elaboración de
cotización de venue y servicios técnicos, elaboración de contrato de arriendo,
manejo de caja chica, cotización y compra de pasajes aéreos.

Sunshine Producciones Limitada - Freelance

Estudios Academicos

Derecho

Universidad de Carabobo, Venezuela.
Título: Abogado
Agosto 2014

Fecha de Nacimiento:
08 de Enero de 1991

Rut:
25.833.168-0

Status Migratorio: 
Visa Definitiva

Estado Civil:
Soltera 

Dirección: 
General Gorostiaga 957, Ñuñoa

Teléfono: 
+56 9 6614 3900

Correo:
Dimhc08@gmail.com


