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Nombre Apellido

Francisco J Tovar R

Fecha de Nacimiento.

18 de Agosto de 1983.

Cedula Identidad.

RUN  27.173.178-7
Dirección, Cuidad-País

Sargento Menadier 1075 
Puente Alto, Santiago de Chile.
Telf: +56 990066506
E-mail: Frank-1983@hotmail.com

2002                                     Bachiller en Ciencias

Calabozo, Guárico            Liceo Colegio Seminario San José
2013                                      T.S.U en Contaduría

Calabozo, Guárico             Colegio Universitario de Administración y Mercadeo.

Programas manejados: Word, Excel, Power Point, Ambiente Windows.


NOMBRE DE LA EMPRESA: Asoc. Coop. Agroprotierra, R.L (2006-2011) (Venezuela)
Cargo ocupado: Asistente Administrativo
Tareas o logros realizados: 
· Controlar los pagos efectuados al personal administrativo u obrero por diversos beneficios.

· Realizar registro contable.

· Lleva control de la caja chica.

· Mantiene actualizados registros, libros contables, entre otros.

· conciliaciones bancarias para el ajuste entre el estado de cuenta emitido por el banco y el saldo de la chequera de viáticos.
· Entrega cheques correspondientes a la nómina y revisa los recibos y envía al archivo general.                     
NOMBRE DE LA EMPRESA: Servinca, C.A (2012- al 2018) (Venezuela)
 Cargo ocupado: Administrador

Tareas o logros realizados: 
· Revisa y verifica los movimientos y registros contables, estados de cuentas, conciliaciones bancarias, cierres de cuentas y balances de comprobación.

· Lleva registro y control administrativo del presupuesto asignado a la unidad.

· Elabora y analiza cuadros relacionados con el movimiento y gastos administrativos.

· Lleva el control de las cuentas por cobrar y pagar.

· Elabora y mantiene actualizada la ejecución presupuestaria de la unidad.

· Emite y firma cheques, conjuntamente con el supervisor.

· Efectúa las conciliaciones bancarias.

· Mantiene actualizada la disponibilidad y cuentas para efectos del cierre contable del ejercicio fiscal.

· Tramita órdenes de servicio de mantenimiento, construcción de obras y reparaciones necesarias en la dependencia.

· Controla el saldo del fondo fijo.

· Realiza transferencias y demás trámites para la cancelación o movimientos de cuentas.
NOMBRE DE LA EMPRESA: Ganadera Santa Isidora, SPA. (2019- ) (Santiago de Chile)
Cargo ocupado: Maestro Cortador.
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EXPERIENCIA LABORAL








FORMACIÓN ADICIONLES











Curso de Contabilidad Básica, duración 16 horas Académicas.


Curso de Computación Avanzada, duración 3 meses.


Curso de Ensamblaje y Mantenimiento de Computadoras, duración 3 meses.


Certificado al 1er foro de actualización profesional en incumplimiento de deberes formales, I.V.A, retención, I.S.L.R y ética profesional con una duración de 8 horas.


Certificado de la III Jornada de Actualización Laboral











