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Habilidades / Capacidades  
 
Comercial GL Group S.A. 
02/2018-10/2019. 

 

Habilidades: Practica de enseñanza media y posterior asignado en 
el cargo para quedar contratado. 

 
Ingreso de facturas, libros de compra, IVA  y llenado 
de formularios. 

 
 Confección de remuneraciones del personal de la 

empresa.   
 
 Contabilidad completa de empresa de Rent a Car 

asociada al Holding de la principal, depreciaciones de 
vehículos y corrección monetaria de estos.  Arriendos 
y Ventas de Vehículos. 

 
Conciliación Bancaria respecto al Holding de la 
empresa que son 4 en total.  
 
Confección de Remuneraciones del personal, 
Finiquitos y documentos relacionados a trabajadores. 
 

 
Bupa Chile S.A 
10/2019-07/2020. 
 

 

Habilidades:  Especialización en el área Cuentas por pagar, 
perteneciendo a un holding de empresas 
Intercompany. 

  
 Encargado del libro de compras e ingreso masivo de 

Facturas al sistema. 
 
  Análisis mensual del volumen de ingreso al sistema,  
  llevando una base actualizándola día a día. 
   
  Revisión del proceso de la Orden de compra hasta                  
                           solicitar el pago de esta mediante tesorería. 

 
   
  
 

 
 

 

ASISTENTE CONTABLE / CONTABILIDAD 

Asistente contable con experiencia en área analítica de cuentas, 
ingreso de facturas al sistema y conciciliacion Bancaria, entre otros. 

Dominando área técnica y teórica en contabilidad a nivel de 
enseñanza superior 



 

 
 
 

Conocimientos  
 
 
-Manejo de Manager ERP/ Software Contable. 
-Manejo de Payroll / Software de Remuneraciones. 
-Manejo de SAP / Software Empresarial. 
-Manejo de PaperLess/ Facturador electrónico. 
 

Formación académica 
 
2006-2013 Colegio Pedro Aguirre Cerda 
  Enseñanza Básica 
 
2014-2015 Liceo Polivalente Manuel Baquedano 
            Enseñanza Media 
 
2016-2017 Liceo Comercial Ñuñoa 
            Enseñanza Media/Técnica en contabilidad 
  Titulado de Técnico en contabilidad. 
 
2018-  Instituto Profesional de Chile 
Actualidad     Enseñanza Superior  
  Carrera: Auditoria / Vespertina 
  Cursando 3er año en 6 semestre de la carrera. 
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