Pinto Cataldo Elizabeth Jazmín
Ingeniero en Administración de RR.HH., DUOC UC.

Administrador de Edificios y Condominios

Contador General

Teléfono: 9-99375886, 9-72025916.
e-mail: elizabeth.jpc.1978@gmail.com
COMPETENCIAS Y METAS PROFESIONALES
Control y gestión de recursos humanos. Capacidad de empatizar frente a los problemas del personal. Manejo de conflictos. Capacidad de gestionar el buen clima laboral dentro de la organización. Manejo de normativa laboral. 
Dentro de la administración, mi interés es aportar con mis conocimientos para el manejo adecuado de los recursos económicos y recursos humanos dentro de la comunidad.
EDUCACION

2013 a 2014

Ingeniería en Administración de Recursos Humanos en “Instituto Profesional DuocUC”, Viña del Mar.

2007 a 2009

Técnico en Administración de Recursos Humanos en “Instituto Profesional Duoc UC”, Viña del Mar.

2004

Curso de Inglés “Instituto John F. Kennedy”. (Nivel básico)

1992 a 1995

Educación Media, Instituto Comercial A-18 “Francisco Araya Benett”, Valparaíso. Titulada como Contador General.

CURSOS
Curso de Administrador de Edificios y Condominios.
Programa de Liderazgo Femenino en las Organizaciones, otorgado por IST.

Taller de Comunicación Efectiva, otorgado por IST.

Taller sobre Riesgos de Trastornos Músculo-Esqueléticos Relacionados al Trabajo, otorgada por IST.

Curso de Capacitación “Elementos Legales Frente a la Fiscalización” en Revista Técnica del Trabajo, Viña del Mar.

Curso de Capacitación “Administración de Personal y Leyes Laborales” en Instituto de Capacitación ASIVA S.A.

Curso de Capacitación en Sistema “Softland” Módulos Remuneraciones y Contabilidad. Realizado en Hotel O`Higgins. 

ANTECEDENTES LABORALES
Edificio Vista Poniente



Mayo 2020 a la fecha

·       Administradora
Restaurant Emeterio de Concón


Noviembre 2017 a la fecha

·       Administradora
Encargada de la administración operativa y financiera.
Condominio Altos de Castilla



Mayo 2019 a Julio 2019

·       Administradora

Cadena Hotelera “Panamericana Hoteles”  



Enero 2001 a enero 2017:

-
Año 2005 a enero 2017


Jefa de Recursos Humanos en Hotel O`Higgins - Panamericana 



Hoteles (Viña del Mar).
Logros alcanzados:
Ascenso como jefa de Recursos Humanos a partir del año 2005. 

Funciones principales:
Reclutamiento y selección de personal, remuneraciones, representación en comparendos ante la Inspección del Trabajo, entre otras entidades, capacitaciones, inducciones, etc. y demás funciones relacionadas al área de Recursos Humanos.


Gerencia en turno: Encargada del hotel, realizando turnos los fines de semana, entre otras funciones, atención de huéspedes y clientes frente a reclamos y felicitaciones, fiscalización de personal, control de eventos, revisión instalaciones del edificio.   


Auditor interno: Realiza auditorias, para gestionar certificación de normas de calidad en el rubro hotelero.

-
Año 2003 a 2004


Contadora y Jefa de Personal en Hotel Hanga Roa - 



Panamericana Hoteles (Isla de Pascua).

Logros alcanzados:
Control y gestión del área de personal, logrando un adecuado funcionamiento del personal dentro del hotel.

Funciones principales:
Área de personal: Remuneraciones, inducciones, control de asistencia, etc.





Área de Contabilidad: Control de compras y ventas, análisis de cuentas, conciliaciones, informes, etc.
-
Año 2002


Encargada de Contabilidad de Panamericana Hoteles (Viña del Mar)

-
Año 2001


Asistente de Contabilidad Central Panamericana Hoteles 


(Cadena).


-
Octubre de1998 a Diciembre de 2000


Secretaria Contable Casa Comercial.

CONOCIMIENTOS EN APLICACIONES Y SISTEMAS DE COMPUTACION
Manejo de Office, Excell, Word, Power Point.

Conocimiento y experiencia en implementación Sistema ERP Softland, Módulos Contabilidad y Recursos Humanos. 

Conocimientos básicos en Sistema de Recursos Humanos PayRoll.

ANTECEDENTES PERSONALES
Nacida en Valparaíso–Chile 

El 22 de septiembre de 1978, 42 años.
Casada, 2 hijas.
C.I 13.431.902-k
Domicilio: Pasaje Samuel Román Rojas 1881, Villa Alemana.
Referencias

Hernán Mendoza, miembro del comité de administración Edificio Vista Poniente. Teléfono de contacto: 98181050.

Marcelo Aravena Olmos, ex Contralor Cadena Panamericana Hoteles. Teléfono de contacto: 93181532.

José Antonio Dávalos Sañudo, Gerente General Cadena Panamericana Hoteles. Teléfono de contacto: 93241437. 
Cristian Chacón, ex Contador Cadena Panamericana Hoteles. Teléfono de contacto: 989594234.
Villa Alemana, enero de 2021.
