CAROLINA IVETTE TRONCOSO ZURITA

Datos Personales:

Direccion : Mama Kristina #1770
Teléfono Celular : +56995522248
E-Mail :carolina.troncoso2c@gmail.com

Fecha nacimiento: 30 de Agosto 1996

Estado civil : Soltera
Nacionalidad : Chilena
Formacion Académica:

2011-2014: Contador Técnico a Nivel Medio
Colegio Profesor Guillermo Gonzdlez Heinrich

2016-2018: Administracion de empresas
Centro de formacion Técnica INACAP

Experiencia:
2014-2015: Prdctica Profesional Contador Técnico a Nivel Medio Empresa Fumex Ltda.

e Labores: Realizar ingreso de facturas de compra y venta a sistema ERP, digitalizar informacion,
conciliacion bancaria, realizar pagos y cobros a proveedores.

2016-2017: Administradora contable ANF Arquitectos

e Labores: Realizar carpetas con documentacion respectivas para llevar a municipalidad, realizar
compra de insumos, pago y cobro a proveedores, digitalizar informacion, recepcionar facturas,
llamados a clientes, coordinar agenda y reuniones.

2018: Asistente de remuneraciones Fullservi Itda.

e Labores: Entregar liquidaciones de sueldos a trabajadores, entregar uniforme, dar informacion
de contrato y lugar de trabajo, recepcionar licencias medicas, ingresar informacion a sistema
ERP, ordenar, escanear y archivar documentos, comprar insumos de oficina, atencion directa con
clientes.

2020-2021: Practica profesional administracion de empresas en Alsacia repuestos.



e Labores: Recepcionar facturas de compra y venta, ingresarlas a sistema, ordenar, escanerar y
archivar.

Idiomas:
Espaiiol
Otros:

Conocimiento en aplicaciones como Transtecnia y Soflant



