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Resumen

Soy una persona con un alto grado de flexibilidad, titulado de la carrera de Ingenieria
en Administracion de Empresas, capaz de asimilar rapidamente nuevas tareas, ordenado,
poseo tolerancia al trabajo bajo presién, con buenas relaciones interpersonales y alto
grado de compromiso. Mi objetivo es ingresar a una empresa que me de oportunidades

de aprender y de crecer dentro la misma, personal y profesionalmente.

Experiencia Laboral

01-02-2019 al presente ESPAC CONSTRUCCCIONES S.A.

En esta empresa me desarrollo con encargado de RR. HH, con una dotaciéon de 106
trabajadores, desarrollando funciones propias del cargo, (contratos, control asistencia
mediante plataforma biométrica, procesos de remuneraciones, certificados, tramitacion
de licencias médicas, entre otras., representante de la empresa en el comité paritario de
higiene y seguridad, encargado de la elaboracién de protocolos y procedimientos COVID

en la empresa.

01-10-2014 al 31-12-2018 HOSPITAL EL CARMEN, MAIPU
Ingrese al hospital como Técnico Administrativo de Pabelldn, dentro de las funciones que
realice, esta llevar las estadisticas de la unidad para el control tanto interno como en caso

de fiscalizacion y auditorias externas, también realice labores administrativas en el area de

RRHH, especificamente en el area de remuneraciones, asistencias, ingreso de personal a

la Unidad, capacitaciones, contratos, evaluaciones, facturacién y cobranzas.

03-03-2014 al 30-09-2014 TECNOFAST S.A

En esta empresa desarrollo el cargo de encargado de post venta, supervisando y
coordinando los distintos trabajos en terrenos, superviso los trabajos de los subcontratos, asi
como recepcién de toda la documentacidon especial para el ingreso del personal a

distintas empresas, mineria construccion fabricas etc.
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05-01-2011 al 23-02-2014 FRESENIUS MEDICAL CARE.

En esta empresa me desarrolle como Asistente Administrativo en dos las 48 clinicas que
posee la red de Centros de Dialisis, dentro de las funciones que realizaba en dicha
empresa estaba la relacion directa con los pacientes, asi como cobro de las prestaciones
médicas, también reportaba a distintas areas de la compafiia como RRHH, Contabilidad,
Facturacion y Cobranzas, Operaciones, Compras, desarrollando cada una de las
funciones que correspondia a cada una de estas areas, también desarrollaba funciones
de compra de insumos asi como también velaba por el correcto uso de estos,
manteniendo altos estandares en bodegas llevando el control diario de los insumos
requeridos para los procesos de didlisis, almacenamiento, y rebajas en sistema ERP interno
de la compaifiia.

También dentro de mis funciones estaba la formacién de los nuevos personales
administrativo que ingresaba a la compaiiia, lo que me llevo a ser parte del equipo de

licitacion encargado de licitar a cada uno de los 48 centros de la compafiia.

Formacion académica

Educacion media:
o Liceo teniente Dagoberto Godoy N°3, ensefianza media completa cientifico

humanista

Educacion Superior:
. Técnico en Gestion de empresas Mencion RRHH, afio 2010
. Ingenieria en administracion de Empresas afio 2019

Otros:
o Curso de IAAS, 20 HRS.

. Curso de Estatuto Administrativo 20hrs, Universidad Santo Tomas.

o Curso de Excel Avanzado impartido por el SB Capacitacion.
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