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RENATA CONSUELO AGUIRRE RIQUELME

Asistente Ejecutivo Bilingüe, con mención en el idioma Inglés. Profesional con capacidad de
conformar equipos de trabajo, proactiva, empática, con aptitudes para entablar buenas relaciones
sociales y alta capacidad de gestión, orientada a cumplir con los objetivos impuestos por la
empresa. Interesada en un trabajo estable en donde pueda poner en práctica conocimientos y
habilidades.

Habilidades: Sistema Opera y Sabre

Atención al cliente

Inglés nivel avanzado: oral y  escrito

Microsoft Office nivel intermedio: Word, Excel, Powerpoint

Otros: Curso de Garzón, ventas y calidad de servicio en el Restaurante.

1. Experiencia Laboral

● Nov-Junio 2020               Recepcionista Salones VIP Pacific Club, Aeropuerto SCL

Referencia: Loreto Trincado 963007052

● Octubre 2019 Recepcionista RaboFinance. Vitacura, SCL

Referencia: Nancy Olivares 981384670

● Enero-Febrero 2019 Maui & Sons Falabella. SCL

● Nov-Diciembre 2018 Maui & Sons París. SCL

● Septiembre 2018 Sushi Lover’s. SCL

● 2017-2018 Hotel Plaza San Francisco. SCL

Práctica profesional como Asistente Ejecutivo, en la Gerencia de Operaciones. Las labores

ejecutadas fueron la atención de público interno y externo, tareas administrativas como:

Pago de honorarios, pagos a faena, control de asistencia, control de ventas de planes de

gimnasio del hotel, control de Facturas; suministros de cada área y gestión de servicios de

proveedores.

● Mayo 2017 París. SCL

● Octubre-Enero 2017       Telepizza S.A. SCL
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3. Información Académica

2019                 Tourism & Hospitality  Duoc Uc, Sede Antonio Varas (Vespertino)

Actualmente cursó el segundo  año de la carrera Tourism and Hospitality.

2015-2018 Centro de Formación Técnica Manpower

Adquiere  el Título de Asistente Ejecutivo Bilingüe, obteniendo un 6,7 como calificación.

4. Datos Personales

Edad: 23 años

Fecha de Nacimiento: 08 de marzo de 1997

R.U.T: 19.559.367-1

Disponibilidad: Inmediata

Renata Aguirre R.
19.559.367-1

+56948606707


