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RESUMEN 

 

Técnico en administración de empresas mención finanzas, Ingeniería en Administración de 

empresas mención finanzas, destacada por poseer habilidades de liderazgo, trabajo en equipo, 
iniciativa, facilidad de aprendizaje y agilidad para la resolución de problemas. Responsable, 

disciplinada capaz de realizar trabajos de manera autónoma con fuerte ética profesional. 

Flexibilidad para trabajar en ambiente de alta presión y habilidad para establecer buenas relaciones 
interpersonales. 

 

       EXPERIENCIA  LABORAL  

 

Empresa: inspecciones submarinas  

  

Cargo: Administración de recursos Humanos, sistema cmpc, contratación fija y eventual según 
requerimiento de trabajos, cartas de despido, liquidaciones, búsquedas de proveedores para 

insumos, mejoras administrativas. 

 
Empresa: Comersiam spa 

  

Cargo: Gerente Administrativo, atención de clientes, manejo recursos humanos de la empresa, 

contratos, liquidaciones, pagos de sueldo, pagos de cotizaciones, finiquitos, búsqueda de 
proveedores, manejo de licitaciones, informes de ventas, reuniones y capacitaciones de 

trabajadores, labores administrativas Excel, Word, pdf etc. 

 

 

Empresa: CMR Falabella 

  
Cargo: Anfitrión, atención de clientes, manejo de productos intangibles de la empresa, seguros, 

tarjetas, aumento y disminución de cupo, administrativos según requerimiento de ley, orientación de 

clientes en deuda. 

 
Empresa: Transportes Gerlagos 

   

Cargo: Administrativo, Facturación, liquidación rrhh, búsqueda activa de clientes desde el nicho 
presentado, manejo de Excel empresarial, traspaso de documentos tangibles a nuevas plataformas, 

apoyo de trabajo en terreno administrativo (contratos nuevos, finiquitos) 

 
 

 

 

Empresa: Octava Cordillera (Banco Estado Microempresas) 
 

Cargo: Práctica profesional, apoyo a jefatura administrativo, call center, capacitación de riesgo 

cliente, búsqueda de proveedores, venta de productos intangibles de acuerdo a maletín de productos  
atención a sucursales los ángeles y cabrero.  

 



Empresa: Kiosco donde nany (frente a inacap) 

 
Cargo: atención de público en general, manejo de caja, manejo de alimentos, durante 2 años sin 

contrato.  

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

Educación Básica 1997-2005 

Liceo Santa Rita – colegio Ruiseñor, Los Ángeles 

 

Educación Media  2006-2009 

Liceo Ruiseñor- liceo San Rafael, Los Ángeles. 

 

Educación Superior 2014-2018 

Instituto profesional Aiep. Los Ángeles. 

 

 

OTROS ANTECEDENTES 

 
● Dominio a nivel usuario intermedio de Office  (Word, Excel, Power Point)   
● Disponibilidad: Inmediata 
● Pretensiones de renta 550.000+ 

 

       DATOS PERSONALES 

 

Nacionalidad                            chilena  
Fecha de nacimiento             11 de Diciembre de 1991 

Cédula de identidad              17.982.034-k 

Estado civil                               soltera 


