Informacion personal

o Direccion: José Ureta 139, Piso 8 Apto 811, Comuna la Cisterna
e Rut: 26.603.146-7

e Residencia Temporaria

e Estado civil: Soltera

e Email: Albavelasquez702@gmail.com

e Edad: 32 afios.

e Venezolana

e Teléfono: +56 983109742

Informacion Académica

e Titulo Bachiller en ciencias.
(2007)
e 9no. Semestre de Administracién de Empresas.

Informacion Laboral

o Empresa Chem Cres,
Asistente administrativo en Ventas.
(2010-2013)

(Venezuela)

e Tienda Tottus
Vendedora.
(2014-2015)

e Supermercado Lider
Operador de tienda, (Area Electro)
(2017-2019)

e Tienda 60
Vendedora
(2020-2022)

e Clinica estética New Line.
Secretaria
Mayo (2022)-Octubre (2022)


mailto:Albavelasquez702@gmail.com

Habilidades y destreza

e Responsable, puntual organizada
e Capacidad para trabajar en equipo
e Proactiva

e Manejo de grupo

e Manejo de aplicacién Windows

e Recepcidny envio

e \Ventas

e Atencion de central telefdnica
e Realizar inventarios

e Facturacion

e Funciones contables

Curso realizados:

e Computacién bdsica

e Andlisis de inventarios

o Excel medio

e Secretariado ejecutivo gerencial mencion direccién y ejecucion en gestion
administrativa

Extracto de perfil

Capacidad para analizar, implementar, organizar, y dirigir
Capacidad organizativa para el frabajo en equipo
Adaptacién

Rapidez

Dindmico

Responsable



