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La Vihuela 2562, La Florida

Ivette Muñoz Echeverría

SOBRE MÍ

Trabajadora, detallista y proactiva.
Soy una persona con liderazgo y
dispuesta a enfrentar nuevos desafíos. 

FORMACIÓN Y EDUCACIÓN

CFT Región Metropolitana
Administración de Empresa mención en gestión
pública
2022/2024

CFT Región Metropolitana
Certificación de gestión administrativa y laboral
2022
Certificación de indicadores para la gestión 
2022
Certificación de gestión contable 
2022

EXPERIENCIA LABORAL

Monitor estudiantil - Admisión CFT
2022
Monitora en ferias estudiantiles, apoyo en área
administrativa; ingresando fichas de alumnos inscritos,
entre otros.

Administrativo - Easy | 2021
Contactar a clientes
Resolver problemas con stock de productos
Realizar notas de crédito

Cajera - Administrativa 
Restaurante Luna Nueva| 2017-2019
Encargada de apertura y cierre de local
Pago de proveedores
Tareas administrativas 

HABILIDADES

Comunicación asertiva
Liderazgo 
Resolución de problemas 
Dominio del paquete Office 
Espíritu emprendedora 
Agilidad con los resultados
Planificación de nuevos proyectos

CONTACTO

IDIOMAS

MAS INFORMACIÓN

Español - Nativo
Inglés - Medio

Conocimientos de primeros auxilios
Disponibilidad inmediata

Vendedora polifuncional
AudioMusic - Bamers| 2012-2016
Atención a clientes
Apertura y cierre de caja
Encargada de cierre de local


