camilavillarroel507@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Experiencia en atencién a cliente y en
asistencia a gerencia. Me caracterizo por
ser una persona metddica, comprometida,
con una excelente aptitud de trabajo en
equipo y con una gran disposicion de
aprendizaje, motivada y capaz de gestionar
procesos, ademds de llevar un orden,
registro y actualizacién de la informacion.

COMPETENCIAS IT

e Dominio Microsoft Office
* Manejo ERP Softland

» Software Biosign

e Software Bsale

e Manejo de RRSS

e Canva

HABILIDADES PERSONALES

¢ Facilidad de trabajo colaborativo

e Capacidad resolutiva

e Comunicacidn efectiva

e Capacidad de aprendizaje y
adaptacion

CAMILA VILLARROEL RODRIGUEZ

INGENIERA EN ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

944773436 Villarrica - Temuco

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente RR.HH en Doble R, Villarrica
Marzo - Junio 2023

Envio de documentaciéon a la DT, tramitacion de
licencias médicas, movimientos de personal en
sistema, AFC, DT, monitoreo de asistencia en
reloj biométrico, actualizacién de carpetas de
personal, actualizacién de contratos, anexos,
apoyo en el proceso de Remuneraciones, entre
otras tareas administrativas.

Atendedora en Maria Jo Tienda, Temuco
Enero - Octubre 2022

Atencion a cliente, ventas mediante bsale, uso
de tfransbank, emision de notas de crédito

FORMACION ACADEMICA

Titulada en Ingenieria de Ejecucién en
Administracién Mencién Recursos Humanos
Instituto Profesional AIEP, Temuco

2019 - 2023

Educacion Media Completa
Instituto Camilo Henriquez, Villarrica

2006 - 2017



