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Resumen

Contador Auditor, egresada y titulada en la Escuela de Contadores Auditores de Santiago, con mas de 8 afios de

experiencia en el area de administracion, contabilidad, finanzas y tesoreria.

Profesional orientada hacia los resultados y cumplimientos de objetivos, disposicion de aprendizaje, capacidad

para el trabajo en equipo con analisis de procesos.

Antecedentes Laborales

Tecnologia e Ingenieria SpA Septiembre 2022 a Marzo 2023

Asistente Administrativo

e Sistema ERP Manager.

e  Preparacion borrador de impuestos mensuales.

e Ingreso de registros contables.

e Andlisis de cuentas.

e Conciliacion bancaria.

e Revision y contabilizacion de fondos por rendir.
Puente Sur Outsourcing S.A. Agosto de 2018 - Junio de 2020
Analista Back Office

® (artera de 5 clientes.

® Sistema ERP Softland.

® Preparacion y declaracion de impuestos mensuales.

® Analisis de cuentas.

® Procesos de pagos a proveedores.

® Conciliacion bancaria.

® Preparacion de cierres de Estados Financieros.

® Preparacion de Declaraciones Juradas y Rentas.
Integral Solution Audit — Advosory SpA. Septiembre 2017 a Junio 2018

Asistente Contable

Cartera de 8 clientes.

Ingreso de documentacion en Softland.

Preparacion mensual de informes, cumpliendo con fechas de entrega.

Tesoreria, emision de cheques, cargas de nominas en banco, transferencias bancarias.
Preparacion de resumenes para los pagos de impuestos mensuales.

Analisis de cuentas.
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Servicios Geologicos Geodatos SAIC. Septiembre 2016 a Agosto 2017

Reemplazo Pre y Post Natal Asistente Contable.

Ingreso de documentacion en Softland.

Revision y declaraciones de IVA

Envio de libros electronicos al SII.

Pago de proveedores.

Conciliacion bancaria en Softland.

Rendiciones de fondo del personal de terreno.

Registro e informes de anticipos de sueldos.

Emision de comprobantes en Softland.

Analisis de cuentas.

Participacion en procesos y responsabilidades en Sistema de Gestion Integrado (Auditor Interno).

Ferreteria, Importadora, Exportadora Ferrimex Limitada. Julio 2014 a Marzo 2016

Asistente Contable.

Ingreso de documentacion en Manager.

Emision de facturas, boletas y boletas de honorarios.

Revision de libros de compra, venta y honorarios.

Pago de proveedores (emision de cheques e inscripcion de transferencias bancarias) y cobranzas.
Emisiéon de comprobantes en Manager.

Rendiciones de Caja

Confeccion de sueldos en planillas excel.

Conciliacion bancaria en Manager

Analisis de cuentas.

Oiate y Compaiiia Limitada. Enero 2013 a Marzo 2014

Asistente Contable (Outsourcing).

Ingreso de documentacion en Laudus.

Revision de libros contables.

Pago de proveedores (emision de cheques).

Rendiciones de caja.

Emision de comprobantes de egreso e ingreso (excel)

Conciliacion bancaria en Laudus.

Tramites administrativos: depdsitos bancarios, licencias médicas, patentes comerciales, timbraje de
documentos.

Metalurgica Dimetco Limitada. Mayo 2011 a Enero 2013

Practica Profesional - Asistente Contable.

Ingreso de facturas de compras y facturas de ventas (excel).

Pago de proveedores (emision de cheques).

Rendiciones de caja.

Facturacion electronica (Nubox y SII).

Tramites administrativos: depdsitos bancarios, licencias médicas, contratos de trabajo, finiquitos,
foliado de libro de remuneraciones.



Antecedentes Académicos

2019 IP Escuela de Contadores Auditores de Santiago.
Titulo Contador Auditor

2017 IP Escuela de Contadores Auditores de Santiago.
Titulo Contador Técnico Nivel Superior.

2010 Instituto Superior de Comercio Eduardo Frei Montalva.
Titulo Contador Técnico Nivel Medio.

Conocimientos Técnicos

e Manejo en Microsoft Office (word, excel y power point).
e Conocimiento y manejo en Softwares Administrativos (Nubox, Laudus, Manager, Softland).
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