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JAV I E R A  A N D R E A
Q U I JA DA  G A L A Z

C O NTACTO

javiera.q1205@gmail.com

+56937789174

Volcan puyehue #1119 comuna El
Bosque

H A B I L I DA D E S

Venta

Trabajo en equipo

Toma de decisiones

Buena comunicación

Organizada

Pensamiento crítico

Sociable

Liderazgo

E X P E R I E N C I A  P R O F E S I O N A L

LOCSA ltda.
6 enero 2020 - 17 marzo 2020
Práctica técnico profesional
Área administrativa.
-Administración logística 
-Manejo de Excel nivel medio 
-Manejo de laudus 
-registros de facturas 
-revisión cuentas anuales 
-recepcionista de guías de despacho, orden de compra, orden de
transporte y solicitud de transportes 
- planillas de despacho 

LEIS LTDA.
julio 2021 - Septiembre 2021
Asistente administrativa.
Encargada del área administrativa.
-registro de datos
-manejo de presupuestos y cotizaciones 
-facturación 
-ventas
-atención a clientes

Greta
25 octubre 2021 - 8 noviembre 2021
Promotora
-Atención al cliente.
-Muestra de productos. 
-Ventas. 

Arma tu party
26/11/2021 - 1/5/2022
Vendedora
-Vender artículos de fiestas
-reponer productos 
-cierre y apertura de caja 
-registro de inventario de productos 

E D U C AC I Ó N

Batalla de la concepción
2007 a 2011
1° a 4° básico 



Colegio club Hípico
2012 a 2015
5° a 8° basico 

Denver Colorado School
2016 a 2019
1° a °4 medio (técnico profesional) 
6.1

O B J E T I VO

Conseguir un puesto de trabajo fijo, que me permita comenzar
tranquilamente con mi educación superior, y a la vez aplicar los
conocimientos que voy adquiriendo para al finalizar contar tanto con
la experiencia como con la educación necesaria para conseguir un
mejor puesto de trabajo.


