
GLORIA  DEL CARMEN ORTEGA 
 

 
 Avda. Los Pirineos Norte, Comunidad los 40, Sitio 04, 

            EL QUISCO 
 10.237.959-4 (13-11-1968) 
 +569-90800112 / 9-90097816 
 Gloria.Ortega.1313@gmail.com 
 Licencia de Conducir  B y C 

 
Perfil 

 Dinámica, Proactiva, respetuosa, honesta, integra, gentil, educada, eficiencia probada con la 
capacidad de aprender, comprometida con aportar experiencias positivas, excelente salud, aporte 
real al trabajo en equipo. 

 
Formación Educacional 

 1987: Titulo nivel técnico en Secretariado Administrativo con mención en Computación, Liceo 
Comercial Guillermo González Heinrich N° 1, Providencia. 

Experiencia laboral 
 

o 2013 a Nov. 2022         AGP S.A, Asistente en Terreno, Providencia Santiago 
 Trámites internos y bancarios (documentación, depósitos, cheques y otros) 
 Despacho, cobro y entrega de facturas para cobranza. 
 Traslado de documentación vehicular (inscripciones, patentes). 
 Atención ejecutivos de las distintas entidades a tratar 

 

Otros conocimientos 
 

 
MANEJO NIVEL BASICO EXCEL, WORD; CAJERA, VENDEDORA MESON, SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA, DIGITADORA, COBRANZA, FACTURACION, TELEFONISTA. 

 

Recomendaciones 
 

 Sra. María Eliana Vera, Jefa departamento Digitalización, teléfono: 9-63091915 
 Sra. Macarena Uren, Subgerente Macfre Ltda. 
 Sr. Carlos Peña, Gerente Motocar 

 
 
***  DISPONIBILIDAD INMEDIATA*** 


