CLAUDIA LORETO ESTRADA FICA
Direccion: Puerto Antofagasta 725
Quilicura
Teléfono: +56 9 81915896
Email: cestrada.1927 @gmail.com

TECNICO EN NIVEL MEDIO EN VENTAS
TECNICO DE NIVEL SUPERIOR DE ADMINISTRACION EN COMERCIO EXTERIOR

Rut : 16.745.764-9
Fecha de Nacimiento : 19-12-1987
Estado Civil : Soltero
Nacionalidad : Chilena
Licencia de Conducir : Clase B

ANTECENTES LABORALES:

Afos: Agosto 2016 — Enero 2019

CARGO / DESEMPENADOS: Asistente administrativa en ISYT SPA, Realizaba labores
administrativas en el area de RRHH y recepcion, revisando ingresos de personal, asistencia de los
trabajadores. Manejo de mesa central, manejo de clientes y proveedores.

Afos: Agosto 2016- Enero 2017

CARGO/DESEMPENADO: Administrativaen RR.HH. TRACIR CONSTRUCCIONES SPA
Ingreso de personal a obra, realizacion de anexos, finiquitos, control de asistencia, Pagos de
remuneraciones.

Afios: Mayo 2012- Marzo 2016

CARGO/DESEMPENADO: Asistente Administrativa, SERVICIOS MEK LTDA.

Coordinacion de traslado de materiales, pago proveedores, administracién en el aérea de recursos
humanos, ingreso de documentacidn al sistema, administracién en el aérea de adquisicién.

Afos: Enero 2011- Abril 2012

CARGO/DESEMPENADO: Asistente de Comercio Exterior, NVL LTDA

Coordinacion con embarcadoras, Coordinacion con agencias de aduana, Coordinacion con
transportistas, gestionar el proceso de documentacién para el embarque, ingreso de orden de compra y
facturaciones al sistema interno, Gestion de pagos provisionales, envi6 de status a clientes y al personal
correspondiente, apertura de nuevas carpetas y cierre de importaciones e exportacion.

Afios: 2008-2009

CARGO/DESEMPENADO: VENDEDORA, EMPRESA JOHNSON'S

Departamento mujer sport, con reposicién de productos, cajera, chequear productos en promocion,
cambios de precios d acuerdo a las ventas nocturnas, atencién al cliente.

Anos 2006



CARGO/DESEMPENADO: PROMOTORA HOTEL PUCON
Promocionar en restaurant estadias para el gran Hotel Pucdn al concursar en actividades.

Afios 2004-2005

CARGO/DESEMPENADO: PROMOTORA EDITORIAL PUNTO NET

Promocionar y hacer charlas de induccion de libros de enciclopedia para nifios de educacion bésica y
media, realizar ventas de libros.

ANTECEDENTES ACADEMICOS

Ensefianza Superior : Escuela de Comercio CFT Cémara de Comercio de Santiago Titulada
en Administracion en Comercio Exterior

pP.S.U. : Rendida
Ensefianza Media : Liceo Comercial Julio Chana Cariola.
Titulada especialidad en Ventas

Ensefianza Basica : Escuela Llano Subercaseaux D-493

MANEJO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Manejo de plataforma Microsoft Office: PowerPoint, Excel, Word, correo electronico e Internet nivel
usuario.
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