EVELIN MOLINA MOLINA

DETALLES

DIRECCION
Calbuco 6396
Antofagasta
Chile

TELEFONO
+56954549700

EMAIL

evelmolina22z@gmail.com

FECHA [ LUGAR DE NACIMIENTO

28/02/1991
Antofagasta

NACIONALIDAD
Chilena

HABILIDADES

Capacidad de adaptacion
trabajo en equipo

Capacidad para resolver
problemas

Honestidad e integridad

PERFIL

Amplia experiencia para gestionar, organizar, planificar, atender y realizar tareas
administrativas, de soporte y apoyo a la organizacion,

capacidad de trabajo en equipo.

EXPERIENCIA LABORAL

Practica profesional , Turbosel Antofagasta
Feb 2009 — Jul 2009

Cajera, Sodimac Antofagasta
2010 — 2012

Funciones gue realize como Cajero

Recepcionar, entregar y custodiar dinero en efectivo, cheques, giros y ademas
documentos de valor, a fin de lograr la recaudacion de ingresos a la empresa y la
cancelacion de pagos que correspondan a través de caja.

Supervisora de cajas, Sodimac Antofagasta
2012 — 2013

Funciones gue realize como Supervisora de cajas
Coordinar y supervisar la operatividad y disponibilidad de aera de cajas
Manejar problemas y discrepancias en las transacciones.

Capacitar al perscnal en procedimientos y politicas de la empresa.

Vendedor de Oficina, Sodimac Antofagasta
2013 — 2018

Funciones que realize como Vendedor de Oficina

Generar proceso de venta, cotizaciones a cliente, ordenes de compra en Siebs|
(sistema interno).

Autorizacion de Ordenes de compra en SAP.
entrega de estado de cuentas a clientes

Seguientos de crdenes de compra a Proveedor,

Jefe Administrativo, Sodimac Antofagasta
2018 — 2023

Funciones que realize como Jefe Administrativa

Supervisar la mantencion de lineas de crédite, asi como el informe acerca del estado
de las mismasy controlar el posterior envio de dicha informacion a las tiendas a nive
nacional.

asistir en la recepcion de documentos para |la renovacion de lineas de credito de los
clientes.




Supervisar que los pagos de clientes sean procesados.

Emitir ordenes de compra por servicios y gastos incurridos en la Gerencia, entre

otras.

FORMACION

Ensefanza Basica , Escuela D-65 Padre Gustavo Le
paige
1995 — 2004

Ensenanza Media, Instituto Superior de Comercio
Jerardo Mufioz Campos

2005 — 2008

Titulo Tecnico en Ventas y Publicidad

Ingenieria en Administracion de Empresas, Instituto
Profesional Latinoamericano de Comercio Exterior
(IPLACEX)

2021 — 2025

cursando tercer afio

Antofagasta

Antofagasta

Antofagasta




Ministerio de
Educacion

Gabiarno de Chile

LICENCIA DE EDUCACION MEDIA
TECNICO PROFESIONAL

Certifico que segun consta en el Registro N° 269 del afio 2008, don(fia)
EVELIN YAHAIRA AURORA MOLINA MOLINA, RUN 17736387-1, aprobd la
Educacion Media en la modalidad TECNICO PROFESIONAL, en el
establecimiento educacional INSTITUTO SUPERIOR DE COMERCIO A-12,
comuna de ANTOFAGASTA, DE ANTOFAGASTA.

/

/

Ricardo Ariel Hidalgo Mendoza
Jefe Unidad Nacional de Atencién Ciudadana
Ayuda Mineduc

Cadigo de Verificacion
N° 04ca676f-65f4-404e-a832-42a9¢e9d6effe

La validez de este documento estd dada por su cédigo de verificacion
(Art. 2° de la Ley N°19.799), Esta permitido fotocopiar este documento
Firma Electrénica Avanzada - Escanear para Validar si se requiere presentar en mas de una institucién, empresa o lugar que
Fecha de Emision: 8 de marzo de 2024 lo haya requerido. (v1.32.1)
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CERTIFICADO DE ALUMNO REGULAR

El Secretario General del Instituto Profesional Latinoamericano de Comercio Exterior - IPLACEX que
suscribe, certifica que don{fia) EVELIN YAHAIRA AURORA MOLINA MOLINA, RUT N°

17.736.387-1, es alumno(a) regular de la carrera INGENIERIA EN ADMINISTRACION DE
EMPRESAS, durante el Primer Bimestre del afio 2024.

Se otorga el presente certificado a solicitud del (la) alumno (a), para los fines que estime
conveniente,

En Santiago, a 06 de marzo de 2024,

Orlando Cartoni Casamitjana
Secretario General

Para validar este certificado dirijase a la pagina del Instituto Profesional:
https://ivalidaciones.iplacex.cl/

Ingrese codigo de validacion 7779767378654301231

Este certificado es valido durante 360 dias a partir de la fecha de emisién.
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