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O B J E T I V O  

 

  
 

 

Profesional capacitado en la administración, con conocimientos en sistemas informáticos 

de producción, administración y contables, con capacidad de trabajo en equipo y bajo 

presión. Objetivo es demostrar que puedo aportar muchas habilidades y conocimientos a 

la posición que contribuirán a impulsar una mejora continua y automatización de 

procesos. 

F O R M A C I Ó N  —  
E X P E R I A N C I A  
P R O F E S I O N A L  

 

 
 

 

Enseñanza media  

Colegio Particular Bartolomé 
Blumental 
Comuna Talagante 
 
Enseñanza Superior 
Digitación  
Instituto John Kennedy  
 
 

CURSOS  — 

 

Excel –Word 
 
 
HABILIDADES  — 

  
Trabajo en Equipo 
Colaboración 
Adaptabilidad  
Productividad 
Responsabilidad  
Sociabilidad  
Autonomía 
Creatividad 
Innovación 
Comunicación clara y 
asertiva   
Eficiencia  
  
 
 
 

 

 
 
- Septiembre 2000- Noviembre 2020 COMERCIAL 
GREENVIC S.A Buin-Maipo 
 

 Departamento Mercado Nacional 
Atención Proveedores (Feria-Vega-Supermercados 
Agroindustria) 
 

 Confección Guías de despachos y Facturas 
 Cobranza Venta de Fruta 
 Depósitos bancarios  
 Remesas 
 Análisis y cuadratura de Proveedores 

 
 

-Octubre 1994 – Agosto 2000 FRUTICOLA 
VICONTO S.A. BUIN –MAIPO (VICONTO) 

 Departamento de Contabilidad Digitación de 
documentos 

 Departamento Estadísticas Sistema de Producción 
Digitación Recepción y despacho Fruta de 
Exportación 

 Departamento de Adquisición y Transportes  

 Digitación de Guías y Factura 

 Digitadora departamento de Producción  

 Digitadora departamento de Contabilidad  
 Recepcionista 

 Trabajos de Gerencia 
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APTITUDES – 
 
Motivación 
Resolución de problemas 
Proactividad  
Precisión 
Organización 
Dinamismo  
Respeto 
Paciencia  
Cordialidad 
Concentración     
  

 
 

 

 

 

 

 
 

- 1994 Servicios Temporales MANPOWER 
 

 Mayo a Julio Banco Estado 
- Tasaciones Sucursal Bandera – Digitación de 
documentos 

 Agosto –Banco Santiago  
-Digitación de documentos 

 Agosto – Septiembre Revista Gourmet  
-Pocuro Santiago, Digitación de documentos 
 
 

 
- Diciembre 1993- Mayo 1994 EXPORTADORA 

CHIQUITA FRUPAC LTDA.  
 

 Digitación Recepción y Despacho Fruta de 
Exportación 

 
 
              -Noviembre 1989- Septiembre 1993              
                FRUTICIOLA VICONTO         
 

 Administrativa oficina central  
 Recepcionista Secretaria  
 Trabajo de Gerencia  
 Sistema de producción recepción  
 Despacho fruta de exportación y nacional 
 Digitadora departamento de Contabilidad y RRHH 
 Administrativa departamento mercado nacional  
 Atención proveedores  
 Pago de proveedores  
 Confección de guías de despacho y facturación  
 Cobranza venta de fruta 
 Deposito bancarios 
 Cuadraturas y análisis por productor  
 Departamento de estadísticas   
 Sistema de producción  
 Digitación 
 Recepción y despacho de fruta de exportación  
 Departamento de adquisiciones y transportes  
 Digitación de guías y facturas   

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         -    Noviembre 1987- Abril 1988 FRIOMAIPO LTDA. 
Calera de Tango 
 
•Administrativa Sistema de Producción Digitación 
Recepción y Despacho de Fruta de Exportación. 
 
 
           -   Noviembre 1986- Marzo 1987 EXPORTADORA 
FRUPAC LTDA. Calera de Tango 
 
• Administrativa Sistema de Producción Digitación  
Recepción y Despacho de Fruta de Exportación. 
 
 

 
  
 
 

 
 
  

 
 

 

 


