Ana de Lourdes Ancapil Flores

PERFIL

“Mis objetivo es seguir creciendo
profesionalmente y como persona,
aprender mucho mas e ir
perfeccionando dia a dia mis
cualidades, comprometida con mis
metas.”

INFO

EXPERIENCIA LABORAL

DIRECCION
Av. San Pablo 1825,, Santiago Centro,
Region Metropolitana, Chile

TELEFONO
+569 92447157

EMAIL
ancapil.ana@gmail.com

NACIONALIDAD
Chilena
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CURSOS

Utilizacion e identificacion de
circulantes en Caja 40hrs. Sence
2016

REFERENCIAS

Asistente administrativa, area comercial Makita Chile
Febrero 2023 — Octubre 2023

¢ Control y edicion de Acuerdos Comerciales

Revision y aprobacion de facturas con gerencia
Atencion a Ejecutivos

Solicitudes de Facturas o NC

Atencion a Distribuidores

Asistente Administrativa, area servicio tecnico Makita Chile
Agosto 2021 — Febrero 2023

Proceso de garantias

Emitir guias de despacho

Rendir facturas

Atencioén al cliente final

Devoluciones y su respectiva Bodega
Seguimiento de procesos

Cajera, Patuelli
Mar 2017 — Octubre 2017

Cajera fija

Manejo de efectivo y Transbank
Realizaba Notas de Crédito y Debito
Recibia guias de despacho

Rendia caja semanalmente a Finanzas

Vendedora Integral, Preunic

Abril 2012 — Abril 2016

e Vendedora area Menaje - Hogar
e Apoyo en diferentes areas

e Promotora

EDUCACION

Técnico Superior en Administracién de Empresas, Centro Formacion Técnica
CFT Enac
Mar 2018 —Ene 2021

Técnico medio en Administracion de Empresas, Liceo Instituto Superior de
Comercio de Chile (Insuco)
Mar 2008 — Dic 2011




