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PERFIL Profesional motivado y organizado, con una fuerte capacidad de aprendizaje.
Destaco por mi capacidad para adaptarme rapidamente, por mis habilidades
interpersonales y de comunicacion. Soy una persona flexible, responsable, proactiva
y me gusta trabajar en equipo.

FORMACION Instituto Profesional AIEP 2017 - 2019
ACADEMICA « Técnico Profesional en administracién de empresas mencién RR.HH,

CONOCIMIENTOS « Curso de Operacion y mantencion de equipos pesados.
» Licencia clase B - D.
» Programas Office (Word, Excel, Powerpoint) Intermedio.
« Curso de Administracién y atencion a clientes.
» Curso de Liderazgo.
o Curso de Marketing Online.

EXPERIENCIA  Administrativo 2020- 2021 -2022-2023
LABORAL Cargo laboral en asistente administrativo “Carabineros de Chile”, empleado
publico.

» Gestion de Recursos Humanos: Incluye la administracion del personal, desde
la gestion de ndminas y registros hasta la coordinacién de procesos.

« Gestion de inventario y reposicion de stock.

» manejo de documentacion de jefaturas directas con plazo de entrega 'y
contestacion de documentos.

« Atencién a Publico y Relaciones Institucionales interaccion con la comunidad
y usuarios de los servicios policiales, atencién de consultas, recepcion de
denuncias y facilitaciéon de informacién relevantes

Vendedor

Cargo laboral en “Coca Cola” e “Ideal”. 2016- 2017 -2018-2019

» Atencidn personalizada a los clientes, asesorando sobre productos y
servicios.

« Gestion de inventario y reposicion de stock.

« Manejo de caja y procesamiento de pagos.

Conductor 2015

Conductor Courier en empresa TNT Lit Cargo.

» Entrega de productos a clientes en diversas ubicaciones.

 Planificacidn eficiente de rutas para maximizar la eficiencia y minimizar el
tiempo de entrega.

o Cargay descarga de mercancias, asegurando la integridad de los productos.
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EXPERIENCIA Operario Minero y Mantenedor de Maquinaria Pesada 2014
LABORAL Minera Teck Carmen de Andacollo y bodega Rendic.

« Operar y manejar maquinaria pesada, incluyendo retroexcavadoras, gruas y
bulldozers.

« Mantener el equipo en buena condicién de funcionamiento.

» Seguir los procedimientos de seguridad establecidos en el lugar de trabajo.

« Trabajar en equipo para cumplir los objetivos de produccion y el transporte
de materiales.

Operador de Bodega 2009-2013

Empresa “Komatsu” faena los Pelambres y Empresa CAS-VIC.

« Ejecutar funciones de recepcion de materiales, ingreso de productos,
almacenamiento, mantenimiento y orden de la bodega.

HABILIDADES -« Capacidad de trabajar en equipo.
» Facilidad de aprendizaje.

» Adaptacion al cambio.

» Responsable.

o Puntualidad.

» Toma de decisiones.

» Capacidad de trabajar bajo presion.
» Facilidad en relaciones interpersonal.
» Resolucién de problemas.

IDIOMAS » Espafol nativo
« Inglés basico



