
Diplomado Manejo de Herramientas de
Gestión de Recursos Humanos

Instituto Les Halles

Liceo Comercial Fiscal de Quillota

Contabilidad Básica nivel medio

EDUCACIÓN

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Contable

Conciliaciones bancarias de cuentas nacionales y 
extranjeras.
Registro en ERP y control de facturas de clientes/
proveedores.
Análisis de principales cuentas.

Voz Digital Chile, Valparaíso (2022)

Andrea aLEJANDRA bECKER bERNAL

Soy una persona proactiva, responsable y organizada.

 busco un puesto donde poder aportar con mi experiencia y a su vez sumar

nuevos conocimientos.

CONTACTO

 Instituto AIEP

Auditoria (En curso)

CURSOS 

 Atención a pacientes (Presencial y remota). 
Cobro de servicios y cierre de caja.
Manejo de agenda doctores.
Otras labores administrativas.

Recepcionista / Cajera

Uno Salud Dental, Quillota (2022-2024)

Asistente contable

Manejo de cartera de clientes (Atención remota, 
conciliaciones bancarias, Revisión, pago y 
centralización de impuestos mensuales). 
Asistencia área RR.HH. (Contratos, anexos, 
liquidaciones, finiquitos, entre otros).

OVAL, Valparaíso (2021-2022)

Practica Profesional

Auditoría física Licitaciones.
Registro de servicios básicos en ERP.
Registro y control de facturas por pagar. 
Asistencia en confección de planillas H. Extras.

Ilustre Municipalidad de Quillota (Departamento de
administración y finanzas)

aandrea.becker@gmail.com

Cel: +56 966818526

Armando Caballero 1078,
Quillota, Región de Valparaiso

Salud Laboral y RR.HH.

Teoría y cálculo de finiquitos para
empresas del sector privado

Tus Capacitaciones SPA.
Remuneraciones




