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PERFIL PROFESIONAL 
 

Egresada de Ingeniería Comercial mención administración, titulada de la Universidad de 
Concepción, Personalidad proactiva, siempre he sido una persona responsable, puntual, 
dedicada y comprometida en mis quehaceres, habilidades de liderazgo en equipos de 
trabajo, Aprendizaje rápido. 

 
 

OBJETIVO 
 

Aportar significativamente a través de mis conocimientos preferentemente en el área 
administrativa. Cuento con muy buena disposición y disponibilidad horaria para integrarme 
de manera inmediata a las labores que me sean asignadas. 

 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 
 

2018-2022   Ingeniería Comercial mención administración de empresas 
Universidad de Concepción, Campus Concepción. 

 
2012-2015  Liceo técnico Profesional Espíritu Santo 

técnico nivel medio en administración 
Primero a Cuarto Medio 

 
2003-2011   Colegio espíritu Santo Talcahuano 

Primero a Octavo básico 
 
 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

mailto:Javierarivasmedina98@gmail.com


 

Nov-Dic 2018 empaque Santa Isabel Vega Monumental Apoyo Navidad 

2021 emprendimiento independiente “Miracles” y “Beautymakeup” tiendas online en 

Instagram 

Ventas por Instagram al detalle, Ropa y maquillaje, a convenir o mediante realización de 

envíos vía Starken a todo Chile. 

2023 enero-Febrero Trabajo Multifuncional, Panadería y Pastelería “Don Bernardo”  

2023 marzo Administrativa de Recursos Humanos, Constructora Lexus Limitada 

2023 enero-Diciembre Aplicación de encuestas en Socialpraxis consultores 

2024 enero-Febrero Reemplazo; Asistente Administrativa y Cajera “NaturalFrost Congelados” 

2024 junio- Julio Apoyo temporal Asistente comercial Mercado publico Empresa 

 

PRÁCTICAS PROFESIONALES 
 

Nov-Dic 2015 Isapre Masvida 
administración 
 
 

ANTECEDENTES ADICIONALES 
 

Idiomas Inglés: Nivel intermedio 
Programas manejados: Word, Power point, Excel, Access (Nivel Medio) 

 
En el tiempo que me dedique a realizar ventas de manera online ya sea de ropa o 
maquillajes al detalle mediante la plataforma Instagram principalmente (Whatsapp 
secundaria), agregando a lo realizado los años posteriores en el trabajo diario con personas 
encuestando como la atención al cliente me han ayudado enormemente a poder tratar con 
todo tipo de personas con una muy buena actitud, personalidad y amabilidad. 

Conocimiento de cajera y manejo de stock. 

Recursos humanos realización de facturas, contratos, finiquitos, liquidaciones. Plataformas 
como PreviRed y SII. 

Trabajo en Mercado público, cotizando y ofertando productos, servicio de post venta. 

 

DIPLOMAS Y CERTIFICADOS 
 

 
Certificación Microsoft Specialist: Word 2010, Power Point 2010 Certificación 
Curso BiblioRedes : Excel Medio y Avanzado. 


