
  

  

   

   

 Janira Chantal Cofré Hurtado  

 

Estado civil: soltera.  
Nacionalidad: chilena.  
RUT: 17.793.497-6  
Edad: 31 años.  
Fecha de nacimiento: 01 de Octubre de 1991  
  

  
Información 
personal  

 

 
2006 – 2009  
Instituto Superior de Comercio, Alberto Blest Gana, Viña del Mar.   
Enseñanza media Técnico Profesional.  
Egresé de la especialidad de Ventas y Administración  
  
Curso Cajero Bancario Instituto EME Viña del Mar, conocimientos sobre cuentas 
corrientes, ordenamiento de dinero, y cuadratura de caja.  
  
 Técnico nivel superior en Administración de Empresa con Mención en Recursos 
Humanos.  
 
 

  

  
Educación  

 

 
 
 
 
 
Perfil Empresa de Servicios Transitorios LTDA.  
Ejecutiva de Crèdito Easy, Jumbo Valparaíso   

  
Experiencia 
laboral  

Fono: 968571926 
Correo: janira.cofre@hotmail.com  



   
Universidad Sek.  
Secretaria Administrativa, a cargo del departamento de Admisión de programas de 
Continuidad de estudios, captación de nuevos estudiantes, atención presencial y por 
call center.  
  
Fr Group  
Secretaria Administrativa en Corredora de Seguros encargada de la recepción en el 
departamento de Siniestros.  
  
Alfa&Omega  
Secretaria Administrativa empresa dedicada al rubro de certificación de gases.  
  
Somec Belda  
Asistente de Recursos Humanos, encargada de Liquidaciones, licencias médicas, 
ingreso nuevo personal, planillas de sueldos.  
  
 Wom  
Ejecutiva de ventas atención 103, atención al cliente call center modalidad . 
 
 
Cpro 
Encargada del área administrativa, finanzas, recursos humanos, encargada del 
personal, adquisiciones.  

 
Soy una persona proactiva, con ánimo permanente para desarrollar 
actividades y con disposición para superar  nuevos desafíos, capaz de 
adaptarme a grupos de trabajo rápidamente, con buen carácter y muy 
sociable.   

  
Presentación  

 

  


