
Geovictoria

BUK

Softland

Stephanie 
E X P E R I E N C I A

Técnico en Recursos Humanos con más de 9
años de experiencia en la gestión de personal
y procesos de selección, Hábil en el manejo
de sistemas de gestión de recursis humanos y
con sólidos conocimientos en leyes laborales.
Comprometida con la mejora continua y la
creación de un ambiente de trabajo positivo y
productivo

ANALISTA DE GESTIÓN DE PERSONAS

Encargada de Reclutamiento y selección 
Mantenimiento del sistema de asistencia (Geovictoria) 
Onboarding de los nuevos ingresos
Reconciliación beneficios trabajadores  
Preparación de finiquitos, contratos y anexos 
Organización de planificación de eventos internos

Inversiones Mora Ovalle Spa

F O R M A C I Ó N  
TÉCNICO EN ADMINISTRACIÓN DE
EMPRESAS

Instituto Profesional AIEP

SCRUM MASTER

2014 - 2016

2022

Nov 2022 - Ago 2024

ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
Inversiones Mora Ovalle Spa
Abr 2022 - Oct 2022

ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
Soc. Comer de Inversiones y servicios inicia
Ltda
Ago 2019- Jun 2020

Español

I D I O M A S

H E R R A M I E N T A S

steff i .acevedo.s@gmail .com

+569 56833683

Las Acacias 65 ,  Estación

Central

C O N T A C T O

R E C U R S O S  H U M A N O S

S O B R E  M Í

Colaborar con el proceso de reclutamiento y selección 
Preparación y actualización de todos los expedientes de los
colaboradores 
Tramitación de Licencias médicas 
Actualización de plataforma DT 
Elaboración de F30-1

Proceso de finiquitos (Cálculo, Redacción de documentos,
Notificación DT)
Realización de Contratos, anexos y cartas de amonestación
Control de Asistencia 
Tramitación de licencias médicas

ACEVEDO

ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS 
Multiservicios Visión Ltda

Oct  2016  - Jul 2019

Proceso de finiquitos (Cálculo, Redacción de documentos,
Notificación DT)
Realización de Contratos, anexos y cartas de amonestación
Control de Asistencia 
Tramitación de licencias médicas

R E F E R E N C I A S  L A B O R A L E S  

Belén Escalona 

       Jefe de Gestión de Personas 

       Inversiones Mora Ovalle 

       +569 63373399

Nicole Venegas 

       Encargada de Recursos Humanos

       Soc. Comer de inversiones y servicios inicia       

       +569 40145266


