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Resumen profesional 

Profesional con una excelente capacidad de organización y amplia experiencia profesional. Me caracterizo por ser una 
persona muy trabajadora, y por ofrecer una buena atención al cliente, incluyendo la solución de posibles incidencias. En 

busca de una nueva oportunidad laboral con la que desarrollar mis habilidades. 
 

Estudios 

Contador general C.F.T. Santo Tomas 2021 
 

 

Experiencia laboral 
12/2021 - 03/2024 Especialista II RRHH Banco Santander Chile 

 Preparación de la documentación asociada con la terminación de las relaciones laborales. 

 Prestar apoyo al área legal con información de respaldo para comparendos relacionados con finiquitos. 

 Atención de quejas y consultas de los exempleados con respecto a la gestión de RR. HH. 

 Apoyo en la elaboración de informes y reportes vinculados a la gestión del personal. 

 Encargado de registro y pago de beneficios entregados por la empresa 
04/2021 - 06/2021 Practicante de contabilidad Zamorano y asociados spa. 

 Registro de diferentes operaciones bancarias, como pago a proveedores y transferencias entre cuentas. 

 Ingreso de comprobantes de pago en el módulo de cuentas por pagar y por cobrar. 

 Apoyo en las labores contables y administrativas del departamento. 

 Verificación y conciliación de cuentas contables. 
06/2018 - 01/2019 Operario de inventario Taxo s.a. 

 Cumplimiento de las políticas, disposiciones y procedimientos establecidos por la empresa. 

 Control de inventarios de activo fijos de los clientes de la empresa. 
09/2015 – 11/2016 Analista contable junior Assin Outsourcing Ltda. 

 Revisión y reconciliación precisa de cuentas. 

 Verificación del correcto registro de ingresos y egresos. 

 Control de la correcta emisión de documentos, sustento de gastos o costos. 
11/2011 – 10/2012 Auxiliar contable Automotora Siglo XXI s.a. 

 Realización de trámites en las instituciones correspondientes. 

 Preparación de la documentación asociada con el inicio y la terminación de las relaciones laborales. 

 Mantenimiento y actualización de los archivos del departamento de recursos humanos. 

 Apoyo a otros departamentos  

 
Referencia último trabajo 
Oscar Ortiz Jefe de remuneraciones Santander Chile 

Celular: +56957482136      E-mail: oscar.ortiz@santander.cl 
 
Aptitudes 

 Responsabilidad y compromiso 

 Trabajo en equipo 

 Trato amable y profesional 

 Perfil analítico 
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