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Objetivo 

Planificar, administrar y desarrollar cada proceso designado. Cumpliendo los máximos estándares que 
la necesita para llevar a cabo sus diferentes gestiones de forma eficiente y eficaz. Logrando los 
objetivos de forma óptima. organización  

Perfil 

Me gusta generar una experiencia gratificante para los colaboradores, por medio de una 
buena gestión de los procesos y el trabajo en equipo.  

Aptitudes y habilidades 
Capacidad de análisis, gestión de información, trabajo en equipo, responsable con las labores 
designadas, empática, discreta, flexible, organizada, manejo de buenas relaciones personales 
(comunicación). 
 

Experiencia Laboral 

ANALISTA DE REMUNERACIONES | EMPRESAS CMPC | NOV. 2019 – JUN.2023 
· Pago de remuneraciones (SAP) 

· Finiquitos 

· Reportes  

· Moras presuntas 

· Ingreso de información a nomina 

· Pago de cotizaciones previsionales 

· Vacaciones progresivas 

ADMINISTRATIVO PERSONAL | EMPRESAS CMPC | FEB. 2019 – OCT. 2019 
· Contratación de personal 

· Creación de credenciales  

· Inducciones 

· Tramitación de licencias medicas 

· Incorporación de cargas en Cajas de compensaciones 

· Gestión de firmas de documentos 

ASISTENTE DE BIENESTAR | ADECCO/PRACTICA PROFESIONAL | MAR.2018 – ENE.2019 
· Tramitación de incorporaciones y reembolsos de seguro de salud  

· Registro y mantención de convenios médicos 

· Emisión de cartas de resguardos 

· Gestiones con Caja de compensación 

· Coordinación en eventos corporativos 
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ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS | PROYECTOS Y MONTAJES ELECTRICOS 
LTDA. | MAY.2015 – MAY.2016 
· Contrataciones  

· Finiquitos 

· Gestión de licencias médicas y cargas familiares 

· Pago de Nomina 

· Registro de asistencias 

· Tramites en terreno (notarias, bancos, cobro proveedores, etc.) 

Educación 

INSTITUTO PROFESIONAL AIEP| 2014 - 2018 
· Ingeniería de ejecución en Administración de empresas mención recursos humanos. 

· Técnico Profesional en administración de empresas mención Recursos Humanos. 

COLEGIO POLIVALENTE SAN SEBASTIÁN DE LA FLORIDA | 2010 – 2013 
· Título Técnico en administración de empresas. 

Cursos 

UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES |ESCUELA DE AUDITORIA |OCT. 2020 
· Curso de remuneración, contexto legal y contable. 

  

Referencias 

JUAN CARLOS JALILIE  
PROMON – Proyectos y Montajes Eléctricos  

225535176 – 2255351715 

 

CLAUDIO VERA 

· Jefe de remuneraciones Empresas CMPC S.A. 

(56 2) 24412000 
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