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I. RESUMEN LABORAL 
 

Con una sólida experiencia en coordinación logística y funciones ejecutivas, respaldada 
por más de 15 años en el campo, me permite afirmar con confianza que puedo garantizar 
resultados concretos para su empresa. He demostrado consistentemente mi habilidad para 
generar logros tangibles en la gestión global, planificación estratégica, desarrollo 
organizacional, gestión de procesos y servicio al cliente. Mi enfoque orientado a resultados 
asegura que no solo cumpliré, sino que superaré las expectativas, contribuyendo de manera 
significativa al crecimiento y éxito continuo de su organización. 
 
 
II. EXPERIENCIA LABORAL 
 

-HONG KONG TRADE DEVELOPMENT COUNCIL    2024-2024 
d 
• Assistant Business Matching Manager: Facilitar y gestionar conexiones entre 

empresas y posibles socios en eventos o ferias comerciales. Investigar y analizar 
mercados para identificar oportunidades de negocio. Participar en la promoción 
de los servicios de emparejamiento comercial del HKTDC y en el seguimiento 
posterior a los eventos para evaluar la satisfacción del cliente y medir el éxito de 
las conexiones realizadas. 

 
 
 
-GRAN LOGIA DE CHILE       2023-2024 
d 
• Analista Área Comercial: Apoyar activamente al área de Compras y 

posteriormente estuve a cargo de Recaudación, lo que permitió generar una mejor 
eficiencia en ambas áreas. 

• Apoyo Logístico: Coordinar día a día la Escuela de Docencia (distribuida en 40 
jurisdicciones a nivel nacional) lo que mejoró el orden y generó mayor eficiencia 
en la gestión del Director Nacional.  

d 
• Asistente Bilingüe: Asistir con prontitud y rapidez al Gran Canciller en temas 

administrativos, agenda, coordinación reuniones presenciales (lo que me permitió 
una interacción con distintas áreas dentro de la organización) y traducción de 
documentos en inglés, generando una mejora en la gestión interna del área del 
Relaciones Internacionales. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
-ASOCIACIÓN NACIONAL FUTBOL PROFESIONAL   2014-2022 
d 
• Administrador Complejo Deportivo: Liderar la modernización y reorganización 

del complejo deportivo, mejorando su eficiencia y funcionalidad. 
d 
• Gestión Logística de Flota Vehículos: Coordinar y dirigí las solicitudes diarias 

de vehículos de todas las áreas, implementando un sistema de gestión que 
optimizó los recursos de la empresa. 

d 
• Encargado Oficina de Partes: Realizar una modernización digital del registro 

de correspondencia, agilizando el flujo de información interna y externa. 
d 

• Estadísticas deportivas Futbol Joven y Adulto: Implementar exitosamente el 
sistema COMET para la recopilación y análisis de estadísticas deportivas, 
permitiendo una toma de decisiones más informada. 

d 
• Asistente del Asesor de Directorio: Contribuir en la mejora y agilización de la 

gestión relacionada con el Asesor de Directorio, lo que resultó en un 
funcionamiento más eficiente y efectivo. 

 
 
 
-ZURICH-SANTANDER        2013-2013 
d 
• Mejora del Ingreso de Información al Sistema Central: Desarrollar métodos 

y procesos para agilizar y mejorar la precisión en la digitación de pólizas de 
seguros en el sistema central, asegurando una entrada de datos más eficiente y 
sin errores. 

 
 
-CORPORACIÓN CIEDESS       2011-2012 
d 
• Coordinación Charlas Regionales: Facilitar la logística necesaria a los 

relatores para la realización exitosa de charlas regionales, asegurando un proceso 
fluido y sin inconvenientes. 

d 
• Ataché Delegación Hondureña de Sistemas Previsionales: Responsable del 

acompañamiento y asistencia de la Delegación Hondureña en temas de sistemas 
previsionales, asegurando una comunicación ágil y colaborativa entre ambas 
partes. 

 
 

-ASOCIACIÓN NACIONAL FUTBOL PROFESIONAL   2008-2010 
• Logística de Torneos deportivos en Extremos del País: Coordinar la logística 

de torneos deportivos en los extremos del país, optimizando la organización de 
eventos en ubicaciones geográficamente desafiantes. 

• Ataché Selecciones Internacionales: Resolví requerimientos y necesidades 
como enlace para selecciones internacionales, facilitando un trabajo en conjunto 
y sin inconvenientes. 

• Encargado transportes Mundial Sub-20 de la FIFA: Dirigir la gestión de la 
flota de vehículos utilizada por la FIFA durante su estadía en Chile para el 
Mundial Sub-20, asegurando un transporte competente y sin inconvenientes. 

 



 
III. FORMACIÓN ACADÉMICA 

 
• CENTRO FORMACIÓN TÉCNICA ESANE:    Intérprete Inglés-Español 

2004-2007 
 
 
IV. EDUCACIÓN COMPLEMENTARIA 

 
• OTEC ANDALÉN, Chile:   Curso OS10 Supervisor Seguridad 

2023-2023 
 

• UDEMY, USA:    Curso online Administración Empresas 
2023-2023 

 
 
 
 

V. IDIOMAS 
d 

• Inglés: Nivel Avanzado 
• Español: Nivel Nativo 

 
 
 
VI. REFERENCIAS 
 

• Manuel Herrera Farfán 
CIEDESS 
mherrera@ciedess.cl 
 

• Liliana González Muñoz 
Asociación Nacional de Fútbol Profesional 
lily@anfpchile.cl 
 

• Daniel Moret Jiménez 
Gran Logia de Chile 
gerencia.adm@glch.cl  
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