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Perfil

Soy cajera con experiencia en el área de salud, especializada en el manejo de sistemas de
venta de bonos I-Med y Medisyn, y con sólidos conocimientos en trabajos
administrativos, ventas y facturación. Me destaco por mi disposición para asumir nuevos
desafíos y aprender continuamente. Estoy en busca de formar parte de un equipo donde
pueda desarrollar y demostrar mis habilidades. soy estudiante tecnico contador general

Experiencia Profesional

_Ejecutiva Comercial cuentas pacientes /Fundacion Arturo Lopez Peres (apoyó vacaciones)
enero 2024- marzo 2024

Recepcionar y derivar cuentas de pacientes a isapres y fonasa
solicitar liberacion de bonos a fonasa
trabajos administrativos, archivo de documentos etc

_ Ejecutiva comercial cajera / Clinica indisa octubre 2022 a abril 2023

venta de bono sistema I-med, ingreso de paciente, agendamiento de hora sistema medisyn área
Toma de muestra . cuadratura y arqueo de caja, trabajos administrativos

_ Ejecutiva comercial cajera/ Hospital del profesor centro médico
Enero 2021 a Agosto 2022

cajera venta de bonos sistema imed,ingreso de paciente, agendamiento de hora médicas sistemas
Medisyn .Cuadratura de caja trabajos administrativos

_ Recepcionista / Estudio Jurídico García Nadal Enero 2020 a Diciembre 2020

Atención de Publio, Realizar trabajos administrativos, envió de Correos y Documentos, información
sobre demanda en curso rol y tribunal, cobranza telefonica

_ Asistente de RRHH - Contabilidad / Comercial la rojita Sept 2019 a Diciembre 2019

Apoyo con Remuneración, contratos, finiquitos etc.Facturación, Cobro de factura, Depósitos de

documentos bancarios, trámites Bancarios, Validar horas extras, (REMPLAZO)



Ejecutiva de venta / Comercial Sociedad Comercial T&T agosto 2018 a junio 2019

Venta Mercado Publico, Convenio Marco, Recepción Orden de Compra, realizar y hacer envío

cotizaciones,facturación SII, Tareas administrativas (orden y archivo de documentos etc.)

Ejecutiva de cobranzas / SERCOBB Diciembre 2014 a mayo 2018

Cobranza telefónica y presencial para banco santander, cartera vencida

informar deuda, negociacion de pago

EDUCACIÓN

2024 – tecnico contador general en curso IP DUOC UC
( segundo semestre)

Cursos – Otros conocimientos

*Cajero Bancario
*Técnicas de buen trato al usuario en establecimiento de salud (sence)
*Excel básico

DISPONIBILIDAD INMEDIATA


