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Melissa Fuenzalida Candia 

Estudiante egresada de la carrera de Contabilidad general mención Legislación tributaria de
Duoc UC

2022- PORTAFOLIO TÍTULO TÉCNICO Diseño,
realización de contabilidad de la empresa asignada,
planeamiento y dirección desde los ajustes contables
hasta el ámbito tributario de la empresa. Presentación
de portafolio acorde a las exigencias académicas
propuestas.

Junio 2024 - Octubre 2024 

 Realizo encuestas telefónicas para estudios de
mercado para distintas empresas que lo requieran.

2019 – 2022 Carrera de Auditoría con salida
intermedia de la carrera técnica Contabilidad
Mencipon Legislación tributaria. 

Word Office 
Excel Intermedio
Power Point
Outlook 

Español - Nativo
Inglés - Intermedioo

Portafolio título técnico

Encuestadora telefónica 

Instituto Agora

Duoc UC

2024 Curso Asistente administrativo
contable.

Secretaria Contable Oficina de contabilidad
José Fco. Contreras Contreras Contador

Octubre 2024 - Actualidad 

En calidad de reemplazo de Post natal, mi trabajo
se basa en ayudar al contador con las labores
contables que su empresa le ofrece a sus
contribuyentes, como confección de libros de
Compra y Venta y Formulario 29. 
Atención al publico, redactar correos electrónicos y
atender llamadas telefónicas. 
Contabilización en software.
Realizar boletas de honorarios.
Trabajar en el sistema Previred.

Dirección: Calle El Salvador, San Ramón


