SARA JAVIERA ORTEGA MORENO
Nunez De Balboa, 2023

Quinta Normal, Santiago

+569 44406974
javieral8ortega@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Proactiva y trabajadora, con experiencia en atencidn al cliente y supervisién de equipos.
Habilidades en ventas, tareas administrativas y organizacién. Actualmente cursando Ingenieria de
Ejecucion en Administracidn, con conocimientos en gestién de persona, legislacién laboral,
comercio exterior, etc.

EXPERIENCIA LABORAL

Delibery para Entel
octubre 2022 — octubre 2024

e Prestacion de servicios de reparto de productos tecnolégicos (sin contrato).

LIPPI S.A OUTDOOR — Sub-jefa de tienda
diciembre 2019 — octubre 2022

e Coordinacidn y supervisidn del personal, asegurando el cumplimiento de tareas.

e Realizacidn de tareas administrativas: caja, cierre de caja, notas de créditos, solicitud de
insumos, y cuadraturas.

e Ventasy asesoramiento a clientes, promoviendo los productos de la tienda.

Easy Dent — Promotora volantera
2017 -2018

e Promocién de consultas y captacion de clientes, brindando informacién sobre
tratamientos dentales y promociones.




EDUCACION

Instituto Profesional Santo Tomas
Estudiante de Ingenieria en Ejecucion de Administracion

e Aprobado 4° Semestre (2023 — Actualidad)
Competencias de Especialidad .

e Procesos de Administracion de la organizacién.

e Herramientas para andlisis financiero.

e Control de procesos Productivos y Comex.

e Administracion del capital humano.

e Asistencias de herramienta Comercial y Servicio al Cliente.

Liceo Humanista de Adultos de Estacion Central
Educacion Media Completa
2019

Colegio San’s School
Educacion Bdsica Completa
2017

DATOS PERSONALES

e Nacionalidad: chilena

e Estado Civil: Soltera

e Hijos: 01

e Fecha de Nacimiento: 10 de junio de 1997
e RUT: 19.740.224-5

DISPONIBILIDAD INMEDIATA



