MACAREMA OPORTO ARIAS

Téenics Univeriitario e Adminsiracidn

Lpressda de Ingenseria en Administracidn

INFORMACION DE CONTACTO

Email: macarenaoportol0@gmail.com

Direccidn: Acapulco #3655, Las Condes, Region Metropolitana, Chile
Teléfono: +56993897562

Fecha de Nacimiento: 24 de junio de 1997

RUT: 19.585.718-0

Nacionalidad: CHILENA

OBIJETIVO PROFESIONAL

Mostrar un comportamiento ético en el entorno laboral, en cuanto a mis competencias
profesionales, propongo ideas para el apoyo en la toma de decisiones, a nivel medio de una
empresa, desde un pensamiento critico y fundamentado en la informacién objetiva, facilitando la
optimizacion de los recursos bajo parametros éticos y de responsabilidad laboral. Administrando
recursos humanos, materiales y financieros, comunicando en forma efectiva e integrarme en
equipos multidisciplinarios, para la rentabilidad de los recursos.

Mis intereses del tipo de empresas o industrias en donde busco la posibilidad de trabajar es por el
desarrollo, innovacion y soluciones ya que son seguras y eficientes al igual que en los cuidados
Optimos para cada trabajador y en la gestion ambiental.

La cartera de opciones que se generan en estas industrias llama mi atencién de manera objetiva ya
que la concentracidon de actividad es de alto potencial para mis conocimientos.

EXPERIENCIA LABORAL

Administrativa (Nov 2018 - Ene 2019) VILLARRICA,CL.
CONSTRUCTORA DONIMO - Ejecutiva de Ventas.

Administrativa (Oct 2021 - Dic 2021) VILLARRICA,CL.
Optica e Inmobiliaria Villarrica Sociedad Limitada - Ejecutiva administrativa de sucursal.

Administrativa (Abr 2022 - Jun 2023) VILLARRICA, CL.
I. MUNICIPALIDAD DE VILLARRICA; Depto. Direccidn de Desarrollo Comunitario - Administrativa en
departamento del Programa Seguridad y Oportunidades/Programa Vinculos.

Ejecutiva de Apoyo administrativo y Ventas (Jul 2023 — Oct 2023) LAS CONDES, SCL.

SSILVA Gestién Inmobiliaria — Apoyo administrativo en tareas generales en el departamento de
ventas y ejecutiva a cargo de las ventas del proyecto Jardines de Mapocho y proyecto UNIQ
Vitacura, atencion de publico presencial y online.

Ejecutiva Comercial (Dic. 2023 - Feb. 2024) LAS CONDES, SCL.

Colmena Seguros — Ejecutiva a cargo de venta de seguros de salud, vida y educacién. Atencion
de publico presencial en oficina y apoyo en gestiones administrativas dentro del departamento
de ventas.

Situacion laboral actual: CESANTE.
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EDUCACION

TEMUCO, CHILE (Mar 2017 - Jul 2019)
Técnico Universitario en Administracion mencion Gestion de Empresas
Universidad Auténoma de Chile

TEMUCO, CHILE (Ago 2020- Dic 2021)
Egresada de Ingenieria en Administracién

Universidad Autonoma de Chile.

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

ATENCION AL CLIENTE

CAPACIDAD PARA TRABAJAR EN EQUIPO
BUENA COMUNICACION VERBAL
CAPACIDAD PARA TRABAJAR BAJO PRESION
ORGANIZADA Y PUNTUAL

DOMINIO DE EXCEL AVANZADO Y WORD
ORGANIZACION CONTABLE FINANCIERA
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