
 

CURRICULUM VITAE 

1.-ANTECEDENTES PERSONALES  

➢ Nombre : Laura Esther Galarce Díaz  

➢ Nacionalidad : Chilena  

➢ Fecha de Nacimiento : 21 Enero 1991  

➢ Domicilio : Calle 3, Parcela F66, Cajon del Lebu, Limache.  

➢ R.U.N : 17.857.035-8  

➢ Estado Civil : Soltera  

➢ Fono :+56940636728  

➢ Correo Electrónico :lau.galarce.diaz@gmail.com  

➢ Profesión : Contador Auditor -Técnico Financiero  

➢ Credencial de discapacidad otorgada 2024 

 

2.- ANTECEDENTES ACADEMICOS  

➢ Enseñanza superior : Contador Auditor, Universidad Andrés Bello,  

Viña del Mar.  

➢ Enseñanza Superior : Técnico Financiero , Instituto de Estudios Bancarios Guillermo  

Subercaseaux, Viña del Mar  

3.- ANTECEDENTES OTROS ESTUDIOS Y CONOCIMIENTOS  

➢ Curso de Ingles ( en curso) 

➢ Certificación CMF auditor externo n°1136 

➢ Curso contabilidad gubernamental servicio público.  

➢ PC Nivel Usuario  

➢ Curso de Lavado de Activo y Financiamiento del Terrorismo  

➢ Licencia de conducir clase B  

➢ Curso de Cajero Bancario, Instituto de estudios Bancarios Guillermo Subercaseaux  

➢ Manejo software contable Trastecnia e Icontador, Nubox, Zoho, SIIGO, Edig, defontana 



 

4.- ANTECENDETES LABORALES  

 

➢ Año 2023(agosto)-Año2024 (Febrero): Contador auditor , Mercadal arquitectura y 

construcción limitada, desempeñando labores de contador general, auditorias , realizando 

balances trimestrales, análisis de información, pago de proveedores, emisión de 

documentos tributarios, preparación de informes mensuales para reunión de jefaturas, 

confección de f29, periodos de renta declaraciones juradas, declaraciones INE 

construcción, tramites generales en el sii y serviu, análisis financiero, cobranzas, gestiones 

de créditos. 

➢ Año 2022 (Marzo)- Año 2023 (Julio): Analista Contable, GyD auditores. Desempeño labores de 

análisis de cuentas contables, cierre de balances, ingreso de información contable, conciliaciones 

bancarias, confección de impuestos mensuales, facturación electrónica, proceso de renta, 

proyecciones de IVA, tramites generales en el SII. Se mantienen a cargo 40 clientes, Balances con 

informes mensuales, Tramitaciones en el SII de la Din, encuestas INE, análisis de estados de 

resultados.  

➢ Año 2022 (junio- noviembre): Facturador comercializadora y distribuidora san Pedro foods Spa.  

 

➢ Año 2019 (noviembre)- Año 2021 (Diciembre) : Analista Contable, VyV auditores. Desempeño 

labores de análisis de cuentas contables, cierre de balances, ingreso de información contable, 

conciliaciones bancarias, confección de impuestos mensuales, pago de impuestos. Mensuales, 

facturación electrónica, proceso de renta, declaraciones juradas de renta (apoyo), proyecciones de 

IVA, encuesta INE, tramites generales en el SII. Se mantienen a cargo 45 clientes.  

 

➢ Año 2019 (julio-noviembre): analista finanza-administración. Importadora, comercializadora y 

servicios Patagonia austral meat Ltda. El belloto. Desempeño labores de analista donde realizo 

análisis de cuentas clientes, proveedores, conciliaciones bancarias, ingreso de movimientos 

bancarios a transtecnia, análisis de cuentas, análisis financiero de ratios, cuadraturas de caja, 

ingresos de pago, reportes a gerencia de banco, realizo informe mensual de seguros a la 

aseguradora, conformación del libro de compra y venta de la empresa, Emisión reporte de deudas 

vigentes.  

 

➢ Año 2018 (Abril-junio) : Administrativo, Importadora, comercializadora y servicios Patagonia 

Austral Maet Ltda., El Belloto. Desempeño cargo de administración realizando labores de 

conformación libro de venta y compra de la empresa, emision de facturas-nota de crédito - 

boletas, cuadratura de caja, informe a gerencia, conciliación banco, informe de deuda, revisión de 

pagos clientes y proveedores.  



 

➢ Año 2018 (Marzo-Abril) : Contador, contadores asociados V&C, Quilpué. Desempeño: labores de 

apoyo en operación renta, cierre de balance, ingreso de información a Icontador, análisis de 

cuentas, declaraciones juradas.  

 

➢ Año 2011-2018 : Remplazo Asistente Atención Cliente, Banco Estado, en diversas sucursales de 

la quinta región. Desempeño: labores de entrega de claves, bloqueo y desbloqueo de tarjetas y/o 

cuentas, entrega de documentos valorados, apertura de cuenta, venta de seguro, entrega de 

tarjeta de crédito, análisis de cuentas clientes, entrega se valija, peticiones de documentación a 

central, análisis de movimientos bancarios, apertura y/o modificación de PAC.  

 

➢ Año 2016 (Enero) : Practica Profesional Contador Auditor, Contadores Asociados V&C, Quilpué, 

desempeñando labores de contador, con ingreso de información a software contable Trastecnia, 

orden de documentación, realización de libros de remuneración, revisión de liquidaciones de 

sueldo, realización de certificados de renta, análisis de Balances.  

 

 

➢ Año 2011 – Año 2014 : Cajero-vendedor-reponedor, Reemplazo Informaciones, reemplazo en 

digitación, reemplazos en servicios al cliente. Jumbo El Belloto ,  

 

Villa Alemana, Febrero 2024  

Laura Esther Galarce Díaz 


