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                                                     Catalina Cubillos González
                                          	                   Celular: 9 42 42 64 81
                                                              Mails: cataccg@gmail.com

Profesional con 20 años de experiencia en materia de liderazgo y supervisión de equipos de trabajo, capaz de asumir responsabilidades y tomar decisiones con solvencia, poseo amplia facilidad en el manejo de personas y generar un grato clima laboral. Gran facilidad y destreza para relacionarme de manera directa con el cliente, orientado a la fidelización, satisfacción y entrega de un servicio al cliente de forma integral. Capacidad de llevar a cabo una comunicación clara, abierta y efectiva, generador de confianza, integridad y transparencia al desarrollo de mi actividad. Me caracterizo por ser una persona muy comprometida, flexible, responsable, siempre proyectando mi carrera al aprendizaje de nuevos conocimientos, colaborativa y orientada tanto al logro de resultados como en brindar y satisfacer las necesidades y requerimientos de la Empresa. 
FORMACIÓN
Enseñanza Media: LICENCIA DE EDUCACIÓN MEDIA - COMPLEJO EDUC. EDUARDO CUEVAS VALDES, comuna de LO BARNECHEA, REGIÓN METROPOLITANA.
Diplomado en Competencias Digitales para el Empleo mención
Análisis y base de datos, con un total de 120 horas de duración, desarrollado entre el 10 de
agosto de 2024 y el 30 de noviembre de 2024.

EXPERIENCIA LABORAL
A&G Tramitación de Exhortos
2021 hasta la fecha
· Cumplo funciones en el área de administración, con el objetivo principal de mantener el orden correcto en la tramitación de demandas y exhortos para distintas entidades financieras y bancarias. 
· Estar al día en el pago de las distintas gestiones a nuestros Receptores Judiciales
· Cobranza de los honorarios de la empresa
· Mantener al día las bases de datos, emitir informes semanales a nuestros clientes. 
El cese de funciones se debe única y exclusivamente a un ajuste estructural, debido al deterioro financiero. 
Mediclin Spa
2015 al 2017

· Ejercí en el área de administración, inventario de insumos, compras de los productos médicos.
· Búsqueda de nuevos especialistas para las consultas médicas.   
· Control del personal, mantener al día archivos de procedimientos médicos
· Pago de facturas, mejora en las instalaciones, entre otros. 
Guzmán y Cía. Ltda 
2011 al 2015

· Responsabilidad administrativa, realizar facturación y cobranza
· Crear procedimientos internos para los equipos de trabajo 
Respecto a mis logros, fue haber contribuido con buenos resultados al orden y planificación de las horas trabajo de los abogados   manteniendo siempre un trabajo en equipo. 
FOX Latín American CHannels (CHILE) Ltda.
2008 al 2011
· Facturación y Cobranza para Chile y Perú. 
· Crear el área antes mencionada en las oficinas de Chile, 
· Controlar la gestión de facturación en Perú. 
· Atender todos los requerimientos de clientes morosos, así como también gestionar los cobros directamente recuperar los dineros adeudos
· Intervenir en la mejora de la estructura para comprender los roles y responsabilidades dentro de los equipos y de paso, reforzar y asegurar un ambiente cálido de trabajo.
· Alimentaran adecuadamente los sistemas contables para luego poder hacer la facturación electrónica y cobranzas adecuada. 
· Objetivos que se cumplieron satisfactoriamente. 
Habilidades:
· Liderazgo					 
·  Crecimiento.	
·  Buen manejo de personal y trabajo en equipo
·  Capacidad para delegar y Facultar.		
·  Flexibilidad			
·  Mentalidad de crecimiento.			
·  Alto grado de compromiso.
·  Excelente comunicación                                      
·  Responsable y motivador
·  Orientación a resultados y objetivos                     
· Responsable y motivador 
· Pro actividad.						
Cursos
Capacitada en Facturación electrónica.	               
Uso avanzado en Office
Softland  /Persub / Defontana 
AdvertMind / Tv Data . SIM 
Conocimientos en el manejo administrativo y financiero de las compañías.
Certificada en Tablas Dinámicas Excel Empresarial – Nov 2004
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