
MELISSA
C Á M P O R A

técnico de nivel superior en Contabilidad
General.

E D U C A C I Ó N

Secretaria Técnico de nivel medio.

ESCUELA DE COMERCIO DE
SANT IAGO

LICEO EDUCACIONAL JUANITA
FERNÁNDEZ SOLAR

E X P E R I E N C I A

PYME FAMIL IAR 2017  A
LA FECHA.

ASISTENTE -  RECEPCIONISTA

S E C R E T A R I A  Á R E A  M É D I C A

Rubro: Transporte de carga por carretera. Mis
funciones era administrar, pagos de
cotizaciones, facturación, pagos de IVAS,
documentos en la DT.

Dar una Atención de Calidad al Cliente
(Interno y Externo), ser empático y responder
a tiempo sus solicitudes. 
Coordinar Sala de Reunión 
Reserva de Hoteles, Radio taxi
Llamar a personas a entrevistas, realizar
referencias laborales, ayudas en test
psicológicos.

Atención al Cliente (Brindar Principalmente
sobre las contraindicaciones de las vacunas, o
que tipo de vacunas se tenían que colocar). 
Digitalizar documentos 
Revisar Nuevos Hospitalizados, Notificar
Enfermedades a la Seremi de Salud, otros.

C U R S O S  

Finanzas personales y Administración Básica
Contable.
Herramientas de Contabilidad Básica para
generar valor a procesos de administración
en la empresa.
Herramientas de Administración Financiera
del Presupuesto Familiar.

S E N C E

Actualmente, estoy cursando la
carrera de Técnico de nivel superior
en Contabilidad General, estoy en
búsqueda de trabajo. Me considero
una persona eficiente, con ética y
con capacidad de aprendizaje.

P E R F I L

Teléfono:
(56) 9-41004540

Mail:
MCAMPORA@OUTLOOK.
CL

Dirección:
PASAJE LOMA EL CAPATAZ
#112
LAMPA


