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EDUCACION PERFIL

ESCUELA DE COMERCIO DE Actualmente, estoy cursando la

SANTIAGO . . .
L . . . carrera de Técnico de nivel superior

técnico de nivel superior en Contabilidad -

Generall, en Contabilidad General, estoy en
LICEO EDUCACIONAL JUANITA slseliceleiels Tr.O.bOJO' S C?nISIdero
FERNANDEZ SOLAR una persona eficiente, con éticay

Secretaria Técnico de nivel medio. con capacidad de aprendizaje.

EXPERIENCIA CURSOS

PY PYME FAMILIAR 2017 A ® SENCE
CHA i . PP
LA FE . Finanzas personales y Administracion Basica
Rubro: Transporte de carga por carretera. Mis ~ Contable. - o
funciones era administrar, pagos de Herramientas de Contabilidad Basica para
cotizaciones, facturacion, pagos de IVAS, generar valor a procesos de administracion
documentos en la DT. en la empresa. .
Herramientas de Administracion Financiera
? ASISTENTE - RECEPCIONISTA del Presupuesto Familiar.

Dar una Atencioén de Calidad al Cliente
(Intferno y Externo), ser empatico y responder
a tiempo sus solicitudes.

Coordinar Sala de Reunion

Reserva de Hoteles, Radio taxi

Llamar a personas a entrevistas, realizar
referencias laborales, ayudas en test
psicoldégicos.

@® SECRETARIA AREA MEDICA
Atencidén al Cliente (Brindar Principalmente
sobre las contraindicaciones de las vacunas, o
que tipo de vacunas se tenian que colocar).
Digitalizar documentos

Revisar Nuevos Hospitalizados, Notificar
Enfermedades a la Seremi de Salud, otros.




