Francisca Altamirano

San Isidro 292 | (+569)40077375 | matelunaaltamirano1919@gmail.com

Perfil

Ingeniera en administracién de RRHH, cuento con 2 afios de experiencia en el mundo laboral,
desempefiando cargos administrativos y de atencion a cliente.

Educacion

INGENIERIA EN ADMINISTRACION DE RRHH | 2022 | DUOC UC
- Area general de estudio: Administracién
- Trabajo de curso relacionado: Cursos Excel nivel intermedio, office y softwares de gestion.

Aptitudes y habilidades

ADMINISTRACION
+ Administraciéon en tareas relacionadas con el dreay archivos.

COMUNICACION
- Habilidades comunicativas con clientes y equipo de trabajo.

EXCEL INTERMEDIO Y MANEJO DE SOFTWARES DE GESTION.
- Manejo de base de datos en Excel y softwares para la administracién.

Experiencia

DEGASA | ABRIL 2025 A LA FECHA.
Trabajo en terreno asistiendo a locales en clima laboral, dudas, solicitudes y consultas legales.

FABULA PRODUCTORA | PROYECTO 3 MESES SKATER| ENERO A MARZO 2025
Administracion de contratos, recopilacion de firmas, atencion de dudas y otras tareas administrativas.

BUFFET EXPRESS | FEBRERO 2024 A MAYO 2025

Gestidon documental de contratos, anexos, liquidaciones de sueldo. lider protocolo de riesgos psicosociales,
entrevistas de trabajo, entre otras funciones propias del cargo.

Disponibilidad inmediata



